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ข้ันตอนการฝกึประสบการณ์วชิาชพีครู (หลักสูตร 4 ป)ี 

นิสติแจง้ชื่อสถานศึกษาท่ีจะเขา้รับการ

ฝกึประสบการณ์วชิาชีพ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการตรวจสอบรายชื่อ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการส่ง

หนังสอืความอนุเคราะห์ไป

ยังสถานศึกษา

สถานศึกษายินดรัีบนิสติฯ สถานศึกษาไม่สามารถรับนิสติได้ 

YES NO 

ปฐมนเิทศ 

ส่งตัวนิสติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ

ในสถานศึกษา

แต่งต้ังอาจารย์นิเทศก์ฯ 

- นสิติดำเนนิการแจง้หน่วยฝึกฯว่าโรงเรยีนไม่สามารถรบั

นสิติได ้

- นสิติดำเนนิการสำรวจสถานฝึกประสบการณ์วขิาชีพอีก

ครัง้แลว้แจง้รายช่ือที่เจา้หนา้ที่เพื่อดำเนนิการในส่วนที่

เกี่ยวข้องต่อไป 

- สถานศกึษากรอกแบบตอบรับใน google form 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

- สถานศกึษาแจง้เหตุผลที่ไม่สามารถรับนสิติได ้
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นิสติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพในสถานศึกษา

ประเมนิผล

ส่งเกรด 

ปัจฉมิ

นเิทศ

ส่งรายชื่อผูส้ำเร็จ

การศึกษาเขา้ระบบ KSP

สอบขอรับใบประกอบวชิาชีพ

จัดนทิรรศการการฝกึ

มัชฌมินิเทศ 

ยื่นคาดว่าสำเร็จการศึกษา 

3



ข้ันตอนการฝกึประสบการณ์วชิาชพีครู (หลักสูตร 5 ป)ี 

นิสติแจง้ชื่อสถานศึกษาท่ีจะเขา้รับการ

ฝกึประสบการณ์วชิาชีพ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการตรวจสอบรายชื่อ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการส่ง

หนังสอืความอนุเคราะห์ไป

ยังสถานศึกษา

สถานศึกษายินดรัีบนิสติฯ สถานศึกษาไม่สามารถรับนสิติได้ 

YES NO 

ปฐมนเิทศ 

ส่งตัวนิสติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ

ในสถานศึกษา

แต่งต้ังอาจารย์นิเทศก์ฯ 
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นสิติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ

ในสถานศึกษา (ภาคการศึกษาปลาย)

ปัจฉมินิเทศ 

ประเมนิผล/ส่งเกรด 

สำเร็จการศึกษา 

ขอรับใบประกอบวชิาชีพครู 

ยื่นเอกสารคาดว่าสำเร็จการศึกษา

จัดนทิรรศการการฝกึฯ

นสิติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ

ในสถานศึกษา (ภาคการศึกษาต้น)

ประเมนิผล/ส่งเกรด 

ส่งผลงานการฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูต่อครูพี่

เลี้ยง/อาจารย์นเิทศก์เพือ่ประเมินผล  

- บันทึกประจำวัน

- แผนการจัดการเรียนรู้

- งานวจิัยในช้ันเรียน

- โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษา

- บัญชีลงเวลา

สัมมนา

ระหว่างฝกึ 
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ข้ันตอนการฝกึประสบการณ์วชิาชพีครู (ระดับปริญญาโท และปรญิญาเอก) 

 

  นิสติแจง้ชื่อสถานศึกษาท่ีจะเขา้รับการ 

ฝกึประสบการณ์วชิาชีพ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการตรวจสอบรายชื่อ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการส่ง

หนังสอืความอนุเคราะห์ไป

ยังสถานศึกษา 

สถานศึกษายินดรัีบนิสติฯ สถานศึกษาไม่สามารถรับนสิติได้ 

YES NO 

ปฐมนเิทศ 

ส่งตัวนิสติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ

ในสถานศึกษา 

แต่งต้ังอาจารย์นิเทศก์ฯ 
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นสิติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ 

ในสถานศึกษา (ภาคการศึกษาปลาย) 

ปัจฉมินิเทศ 

ประเมนิผล/ส่งเกรด 

สำเร็จการศึกษา 

สอบขอรับใบประกอบวชิาชีพ

 

1. สัมมนาอาจารย์นิเทศก์ 

2. ส่งผลงานการฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูต่อครูพี่

เลี้ยง/อาจารย์นเิทศก์เพือ่ประเมินผล  

  - บันทึกประจำวัน 

   - แผนการจัดการเรียนรู้ 

  - งานวจิัยในช้ันเรียน 

  - โครงการพัฒนาการเรียนรู้ 

  - Clip การจัดการเรียนรู้ 

  - บัญชีลงเวลา 

3. ยื่นเอกสารคาดว่าสำเร็จการศึกษา 

นสิติเขา้รับการฝกึประสบการณ์วชิาชีพ 

ในสถานศึกษา (ภาคการศึกษาต้น) 

ประเมนิผล/ส่งเกรด 

ส่งผลงานการฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูต่อครู

พี่เลี้ยง/อาจารย์นิเทศก์เพื่อประเมนิผล  

  - บันทึกประจำวัน 

   - แผนการจัดการเรียนรู้ 

  - งานวจิัยในช้ันเรียน 

  - โครงการพัฒนาการเรียนรู้ 

  - Clip การจัดการเรียนรู้ 

  - บัญชีลงเวลา 
 

สัมมนา

ระหว่างฝกึ 

จัดนทิรรศการการฝกึฯ 
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ข้ันตอนการฝึกปฏบิตักิารวชิาชพีการบริหารการศึกษาในสถานศึกษา 

นิสติแจง้ชื่อสถานศึกษาท่ีจะเขา้รับการ

ฝกึปฏบัิติการวชิาชีพฯ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการตรวจสอบรายชื่อ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการส่ง

หนังสอืความอนุเคราะห์ไป

ยังสถานศึกษา

สถานศึกษายินดรัีบนิสติฯ สถานศึกษาไม่สามารถรับนสิติได้ 

YES NO 

ปฐมนเิทศ 

ส่งตัวนิสติเขา้รับการฝกึปฏบัิติวชิาชีพบริหาร

การศึกษาในสถานศึกษา

แต่งต้ังอาจารย์นิเทศก์ฯ 

- นสิติดำเนนิการแจง้หน่วยฝึกฯหกาโรงเรยีนไม่สามารถรับ

นสิติได ้

- นสิติดำเนนิการสำรวจสถานฝึกปฏิบัตวิิขาชีพอีกครัง้แลว้

แจง้รายช่ือที่เจา้หนา้ที่เพื่อดำเนนิการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ต่อไป 

- สถานศกึษากรอกแบบตอบรับใน google form 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

- สถานศกึษาแจง้เหตุผลที่ไม่สามารถรับนสิติได ้
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นสิติเขา้รับการฝึกปฏบิัตวิชิาชพีการบริหารการศกึษาในสถานศกึษา 

ประเมนิผล

ส่งเกรด 

ปัจฉมิ

นเิทศ 

ส่งรายชื่อผูส้ำเร็จ

การศึกษาเขา้ระบบ KSP 

 

ขอรับใบประกอบวชิาชีพ

ผูบ้ริหาร 

จัดนทิรรศการการฝกึ

 

มัชฌมินิเทศ 

ยื่นคาดว่าสำเร็จการศึกษา 
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ข้ันตอนการฝกึปฏบิัตกิารวชิาชพีการบริหารการศึกษาในหน่วยงานทางการศึกษา 

 

  
นิสติแจง้ชื่อหน่วยงานทางการศึกษาท่ีจะเขา้รับ

การฝกึปฏบัิติการวชิาชีพฯ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการตรวจสอบรายชื่อ 

หน่วยฝกึฯดำเนินการส่ง

หนังสอืความอนุเคราะห์ไป

ยังหน่วยงานทางการศึกษา 

หน่วยงานทางการศกึษา 

ยินดีรับนิสิตฯ 

หน่วยงานทางการศกึษา 

ไม่สามารถรับนิสิตได้  

YES NO 

ปฐมนเิทศ 

ส่งตัวนิสติเขา้รับการฝกึปฏบัิติวชิาชีพการ

บริหารการศึกษาในหน่วยงานทางการศึกษา 

แต่งต้ังอาจารย์นิเทศก์ฯ 

- นสิติดำเนนิการแจง้หน่วยฝึกฯ หากหน่วยงานทางการ

ศกึษาไม่สามารถรับนสิติได ้

- นสิติดำเนนิการสำรวจสถานฝึกปฏิบัตวิิชาชีพอีกครัง้แลว้

แจง้รายช่ือที่เจา้หนา้ที่เพื่อดำเนนิการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ต่อไป 

 

- หน่วยงานทางการศกึษากรอกแบบตอบรับใน 

google form ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

- หน่วยงานทางการศกึษาแจง้เหตุผลที่ไม่สามารถ

รับนสิติได ้
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นสิติเขา้รับการฝึกปฏบิัตวิชิาชพีการบริหารการศกึษา 

ในหน่วยงานทางการศกึษา 

ประเมนิผล

ส่งเกรด 

ปัจฉมิ

นเิทศ

ส่งรายชื่อผูส้ำเร็จ

การศึกษาเขา้ระบบ KSP

ขอรับใบประกอบวชิาชีพ

ผูบ้ริหาร

จัดนทิรรศการการฝกึ

มัชฌมินิเทศ 

ยื่นคาดว่าสำเร็จการศึกษา 
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ข้ันตอนการจัดทำคำสั่ง 

 

 

 

 

 

 

  

ตรวจสอบรายชื่อ 

เพื่อจัดทำคำส่ัง 

(ร่าง) คำส่ังมหาวทิยาลัย

 

(ตรวจสอบ (ร่าง) คำส่ังมหาวทิยาลัย

 

จัดทำบันทึกขอ้ความและคำส่ังฯ 

เสนอหัวหน้างาน 

เสนอคณบด/ี

รักษาการแทน 

เสนอมหาวทิยาลัย 

ปรับแกไ้ข 
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ข้ันตอนการขออนุมัตปิระกาศมหาวทิยาลัยพะเยา 

 

 

 

 

 

 

  

ตรวจสอบการจัดทำ

ประกาศ 

(ร่าง) ประกาศมหาวทิยาลัย

 

ตรวจสอบ (ร่าง) ประกาศมหาวทิยาลัย

 

จัดทำบันทึกขอ้ความและประกาศฯ

 

เสนอหัวหน้างาน 

เสนอคณบด/ี

รักษาการแทน 

เสนอมหาวทิยาลัย 

ปรับแกไ้ข 
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ข้ันตอนการจัดทำคู่มอืฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูระดับปรญิญาตรี 

 

 

 

 

 

 

  

รวบรวมขอ้มูล 

ออกแบบ, (ร่าง) คู่มอืฝกึฯ 

เสนอหัวหน้างาน 

เสนอรองคณบดฯี 

ท่ีเกี่ยวขอ้ง 

จัดทำรูปเล่ม 

ปรับแกไ้ข 

เสนอคณบดฯี  
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ข้ันตอนการจัดทำคู่มอืฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูระดับบณัฑิตศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รวบรวมขอ้มูล 

ออกแบบ, (ร่าง) คู่มอืฝกึฯ 

เสนอหัวหน้างาน 

เสนอรองคณบดฯี 

ท่ีเกี่ยวขอ้ง 

จัดทำรูปเล่ม 

ปรับแกไ้ข 

เสนอคณบดฯี  
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ประชุมอาจารย์ประจำรายวิชา 

ประชุมอาจารยป์ระจำรายวิชา/นิสติ 

นสิติแจ้งโรงเรยีนที่ประสงค์เขา้ฝึกปฏบิัตกิารสอน

ในสถานศกึษา 

หน่วยฝึกฯ ตรวจสอบรายช่ือ 

หน่วยฝกึฯส่งหนังสอืขอความ

อนุเคราะห์ไปยังสถานศึกษา 

สถานศึกษายนิดรัีบนิสติฯ สถานศึกษาไม่สามารถรับนิสติฯ

 

นิสติเขา้ฝกึปฏบัิติการสอนในสถานศึกษา 

นิสติดำเนินการตามภาระงานตามคำอธิบาย

รายวชิา/ส่งงานในระบบ Google Site 

ประเมนิผลงานนิสติ/บันทึกคะแนน 

/ตัดสนิผลการเรียน 

NO YES 

ข้ันการฝกึปฏบิัตกิารสอนในสถานศึกษา 16



 

หน่วยฝกึฯดำเนินการแจง้นิสติกรอกรายชื่อผูเ้ขา้ศึกษา

ในระบบ KSP Bundit ของคุรุสภา 

หน่วยฝกึฯ ประกาศรายชื่อใหนิ้สติ

ตรวจสอบความถูกต้องของขอ้มูล

นิสติตรวจสอบความถูกต้อง

ของขอ้มูล 

ขอ้มูลถูกต้อง ขอ้มูลไม่ถูกต้อง

หน่วยฝกึฯดำเนินการจัดทำบันทึกขอ้ความ

เสนอใหม้หาวทิยาลัยลงนาม 

มหาวทิยาลัยลงนามรายชื่อผูเ้ขา้ศึกษา 

หน่วยฝกึฯส่งขอ้มูลใหส้ำนักงานเลขาธิการคุรุ

สภาผ่านไปรษณย์ีและไปรษณย์ีอิเล็กทรอนิกส์ 

นิสติดำเนินการกรอกขอ้มูลผูเ้ขา้ศึกษา 

ข้ันตอนการกรอกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 17



ข้ันตอนการกรอกข้อมูลผู้สำเร็จศึกษา 

 

  

หน่วยฝกึฯตรวจสอบรายช่ือผูส้ำเร็จการศึกษากับกอง

บริการการศึกษา 

หน่วยฝกึฯ ประกาศรายชื่อใหนิ้สติ

ตรวจสอบความถูกต้องของขอ้มูล 

นิสติตรวจสอบความถูกต้อง

ของขอ้มูล 

ขอ้มูลถูกต้อง ขอ้มูลไม่ถูกต้อง 

หน่วยฝกึฯดำเนินการจัดทำบันทึกขอ้ความ

เสนอใหม้หาวทิยาลัยลงนาม 

มหาวทิยาลัยลงนามรายชื่อผูส้ำเร็จการศึกษา 

หน่วยฝกึฯส่งขอ้มูลใหส้ำนักงานเลขาธิการคุรุ

สภาผ่านไปรษณย์ีและไปรษณย์ีอิเล็กทรอนิกส์ 

หน่วยฝกึดำเนินการกรอกขอ้มูลผูส้ำเร็จการศึกษาใน

ระบบ KSP BUNDIT 

18



 

  
คุรุสภายนืยันรายช่ือผูส้ำเร็จการศึกษา 

คุรุสภาแจง้เลขท่ีส่งขอ้มูลผูส้ำเร็จผ่านระบบ  

KSP BUNDIT 

หน่วยฝกึฯดำเนนิการแจง้เลขท่ีส่งขอ้มูลผูส้ำเร็จ

การศึกษาใหก้ับนิสตินำไปขอขึ้นทะเบียน

ใบอนุญาตประกอบวชิาชีพครู 
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ระยะเวลาในการดำเนินงาน 

ที่ การดำเนนิงาน ระยะเวลาในการดำเนนิงาน 

1 ข้ันตอนการฝกึประสบการณ์วชิาชพีครู (หลักสูตร 4 ป)ี 

- นสิติแจง้ช่ือสถานศกึษาที่จะเขา้รับการฝึกประสบการณ์

วชิาชีพ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการตรวจสอบรายช่ือ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการส่งหนังสอืความอนุเคราะห์ไปยัง

สถานศกึษา 

- ปฐมนิเทศ 

- รับหนังสอืตัวนสิิตเขา้รับการฝึกประสบการณ์วชิาชีพใน

สถานศกึษา 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- ปัจฉมินเิทศ 

 

14 วัน 

 

7 วัน 

3 วัน 

 

1 วัน 

7 วัน 

 

7 วัน 

1 วัน 

2 ข้ันตอนการฝกึประสบการณ์วชิาชพีครู (หลักสูตร 5 ป)ี 

- นสิติแจง้ช่ือสถานศกึษาที่จะเขา้รับการฝึกประสบการณ์

วชิาชีพ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการตรวจสอบรายช่ือ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการส่งหนังสอืความอนุเคราะห์ไปยัง

สถานศกึษา 

- ปฐมนิเทศ 

- รับหนังสอืตัวนสิิตเขา้รับการฝึกประสบการณ์วชิาชีพใน

สถานศกึษา 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- สัมมนาระหว่างฝึกฯ 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- ปัจฉมินเิทศ 

 

14 วัน 

 

7 วัน 

3 วัน 

 

1 วัน 

7 วัน 

 

7 วัน 

1 วัน 

7 วัน 

1 วัน 

3 ข้ันตอนการฝกึประสบการณ์วชิาชพีครู (โท-เอก) 

- นสิติแจง้ช่ือสถานศกึษาที่จะเขา้รับการฝึกประสบการณ์

วชิาชีพ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการตรวจสอบรายช่ือ 

 

14 วัน 

 

7 วัน 
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ที่ การดำเนนิงาน ระยะเวลาในการดำเนนิงาน 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการส่งหนังสอืความอนุเคราะห์ไปยัง

สถานศกึษา 

- ปฐมนิเทศ 

- รับหนังสอืตัวนสิิตเขา้รับการฝึกประสบการณ์วชิาชีพใน

สถานศกึษา 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- สัมมนาระหว่างฝึกฯ 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- ปัจฉมินเิทศ 

3 วัน 

 

1 วัน 

7 วัน 

 

7 วัน 

1 วัน 

7 วัน 

1 วัน 

4 ข้ันตอนการฝกึปฏบิัตกิารวชิาชพีการบริหารการศึกษาใน

สถานศึกษา 

- นสิติแจง้ช่ือสถานศกึษาที่จะเขา้รับการ 

ฝึกปฏบิัตกิารวชิาชีพฯ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการตรวจสอบรายช่ือ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการส่งหนังสอืความอนุเคราะห์ไปยัง

สถานศกึษา 

- ปฐมนิเทศ 

- รับหนังสอืส่งตัวนสิติเข้ารับการฝึกปฏบิัตวิชิาชีพบริหาร

การศกึษาในสถานศกึษา 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- ปัจฉมินเิทศ 

 

 

14 วัน 

 

7 วัน 

3 วัน 

 

1 วัน 

7 วัน 

 

7 วัน 

1 วัน 

5 ข้ันตอนการฝกึปฏบิัตกิารวชิาชีพการบริหารการศึกษาใน

หน่วยงานทางการศึกษา 

- นสิติแจง้ช่ือหน่วยงานทางการศกึษาที่จะเขา้รับการฝึก

ปฏบิัตกิารวชิาชีพฯ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการตรวจสอบรายช่ือ 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการส่งหนังสอืความอนุเคราะห์ไปยัง

หน่วยงานทางการศกึษา 

- ปฐมนิเทศ 

- ส่งตัวนสิติเข้ารับการฝึกปฏบิัตวิชิาชีพการบรหิารการศึกษา

ในหน่วยงานทางการศกึษา 

 

 

10 วัน 

 

3 วัน 

3 วัน 

 

1 วัน 

3 วัน 
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ที่ การดำเนนิงาน ระยะเวลาในการดำเนนิงาน 

- ประเมนิผลส่งเกรด 

- ปัจฉมินเิทศ 

7 วัน 

1 วัน 

6 ข้ันตอนการจัดทำคำสั่ง 

- ตรวจสอบรายช่ือเพื่อจัดทำคำสั่ง 

- (ร่าง) คำสั่งมหาวิทยาลัย 

- (ตรวจสอบ (ร่าง) คำสั่งมหาวทิยาลัย 

- จัดทำบันทกึขอ้ความและคำสั่งฯ 

- เสนอหัวหน้างาน 

- เสนอคณบด/ีรักษาการแทน 

- เสนอมหาวทิยาลัย (ลงนาม) 

 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

3 วัน 

7 ข้ันตอนการขออนุมัติประกาศมหาวทิยาลัยพะเยา 

- ตรวจสอบรายช่ือเพื่อจัดทำคำสั่ง 

- (ร่าง) คำสั่งมหาวิทยาลัย 

- (ตรวจสอบ (ร่าง) คำสั่งมหาวทิยาลัย 

- จัดทำบันทกึขอ้ความและคำสั่งฯ 

- เสนอหัวหน้างาน 

- เสนอคณบด/ีรักษาการแทน 

- เสนอมหาวทิยาลัย (ลงนาม) 

 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

3 วัน 

8 ข้ันตอนการจัดทำคู่มอืฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูระดับ

ปรญิญาตรี 

- รวบรวมขอ้มูล 

- ออกแบบ, (ร่าง) คู่มอืฝึกฯ 

- เสนอหัวหน้างาน 

- เสนอรองคณบดฯี ที่เกี่ยวข้อง 

- เสนอคณบดฯี 

- จัดทำรูปเล่ม 

 

 

3 วัน 

7 วัน 

2 วัน 

7 วัน 

3 วัน 

14 วัน 

9 ข้ันตอนการจัดทำคู่มอืฝกึประสบการณ์วชิาชีพครูระดับ

ปรญิญาตรี 

- รวบรวมขอ้มูล 

- ออกแบบ, (ร่าง) คู่มอืฝึกฯ 

 

 

3 วัน 

7 วัน 
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ที่ การดำเนนิงาน ระยะเวลาในการดำเนนิงาน 

- เสนอหัวหน้างาน

- เสนอรองคณบดฯี ที่เกี่ยวข้อง

- เสนอคณบดฯี

- จัดทำรูปเล่ม

2 วัน 

7 วัน 

3 วัน 

14 วัน 

10 ข้ันการฝกึปฏบิัตกิารสอนในสถานศึกษา 

- ประชุมอาจารย์ประจำรายวิชา

- ประชุมอาจารย์ประจำรายวิชา/นิสติ

- นสิติแจ้งโรงเรยีนที่ประสงค์เขา้ฝึกปฏบิัตกิารสอนใน

สถานศกึษา 

- หน่วยฝึกฯ ตรวจสอบรายช่ือ

- หน่วยฝึกฯส่งหนังสอืขอความอนุเคราะห์ไปยังสถานศกึษา

- ประเมนิผลงานนสิติ/บันทกึคะแนน/ตัดสนิผลการเรยีน

3 ชม. 

3 ชม. 

14 วัน 

7 วัน 

3 วัน 

5 วัน 

11 ข้ันตอนการกรอกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

- หน่วยฝึกฯดำเนินการแจง้นิสติกรอกรายช่ือผู้เข้าศกึษาใน

ระบบ KSP Bundit ของคุรุสภา

- นสิติดำเนนิการกรอกขอ้มูลผู้เขา้ศกึษา

- ประกาศรายช่ือใหน้สิติตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล

- นสิติตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล/แกไ้ขข้อมูล

- จัดทำบันทกึขอ้ความเสนอใหม้หาวทิยาลัยลงนาม

- ส่งขอ้มูลใหส้ำนักงานเลขาธิการคุรุสภาผ่านไปรษณยี์และ

ไปรษณยี์อเิล็กทรอนกิส ์

1 วัน 

7 วัน 

1 วัน 

7 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

12 ข้ันตอนการกรอกข้อมูลผู้สำเร็จศึกษา 

- หน่วยฝึกฯตรวจสอบรายช่ือผู้สำเร็จการศกึษากับกองบรกิาร

การศกึษา

- หน่วยฝึกดำเนินการกรอกข้อมูลผู้สำเร็จการศกึษาในระบบ

KSP BUNDIT

- ประกาศรายช่ือใหน้สิติตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล

- นสิติตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล/แกไ้ขข้อมูล

- จัดทำบันทกึขอ้ความเสนอใหม้หาวทิยาลัยลงนาม

- มหาวทิยาลัยลงนามรายช่ือผู้สำเร็จการศกึษา

5 วัน 

30 วัน 

1 วัน 

10 วัน 

1 วัน 

3 วัน 
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ที่ การดำเนนิงาน ระยะเวลาในการดำเนนิงาน 

- หน่วยฝึกฯส่งขอ้มูลใหส้ำนักงานเลขาธกิารคุรุสภาผ่าน

ไปรษณยี์และไปรษณยี์อเิล็กทรอนกิส์

- คุรุสภายนืยันรายช่ือผู้สำเร็จการศกึษาและแจ้งเลขที่ส่ง

ขอ้มูลผู้สำเร็จผ่านระบบ KSP BUNDIT

- หน่วยฝึกฯดำเนินการแจง้เลขที่ส่งขอ้มูลผู้สำเร็จการศกึษา

ใหก้ับนสิตินำไปขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวชิาชีพครู

1 วัน 

15 วัน 

1 วัน 

หมายเหตุ ระยะในการดำเนนิงาน หมายถงึ วัน/เวลา ทำการ เท่านัน้ 
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หมายเหตุ : ไมมีคาธรรมเนียม




