
เสนอผูมี้อำนนน 
ลงนนมเอกสนร

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

ลงนนมเอกสนร
และส่งคืน

แก้ไขใบขอใชง้บประมนณ ใน
ระบบ E-budget

แก้ไขใบขอใชง้บประมนณ ใน
ระบบ E-budget

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ไม่ถูกต้อง

ส่งเอกสนรให้
เ ้นหนน้ที ่กนรเงิน

ไป ก 
หน้น 2
ไป ก 
หน้น 2

 ัดทำนใบขออนมมัติค่นใช้ ่นใใน
ระบบ E-budget

 ัดทำนใบขออนมมัติค่นใช้ ่นใใน
ระบบ E-budget

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

 ัดทำนใบขออนมมัติค่นใช้ ่นใใน
ระบบ E-budget

เอกสนรแนบ

กนรขออนมมัติค่นใช ่้นใในกนรดำนเนินโครงกนร/ค่นใช้ ่นใในกนรดำนเนินงนน

 นก ข
หน้น 2

เสนอผูมี้อำนนน 
ลงนนมเอกสนร

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

ลงนนมเอกสนร
และส่งคืน

แก้ไขใบขอใชง้บประมนณ ใน
ระบบ E-budget

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ไม่ถูกต้อง

ส่งเอกสนรให้
เ ้นหนน้ที ่กนรเงิน

ไป ก 
หน้น 2

 ัดทำนใบขออนมมัติค่นใช้ ่นใใน
ระบบ E-budget

เอกสนรแนบ

กนรขออนมมัติค่นใช ่้นใในกนรดำนเนินโครงกนร/ค่นใช้ ่นใในกนรดำนเนินงนน

 นก ข
หน้น 2



 ัดเก็บเอกสนร
รอกนรเบิก ่นใ

 นก ก
หน้น 1
 นก ก
หน้น 1

ส่งเอกสนรให้
เ ้นหนน้ที ่
กนรเงิน

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ตรว สอบ
ควนมถ ูกต้อง

ถูกต้อง
แก้ไขใบขอใช ้
งบประมนณ

อนมมัติใบขอใช้งบประมนณใน
ระบบ E-budget

อนมมัติใบขอใช้งบประมนณใน
ระบบ E-budget

ส่งเอกสนรคืนผู้
ขอใช้งบฯ

ไป ข
หน้น 1
ไป ข
หน้น 1

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

จบ

ไม่ถ ูกตอ้ง

 ัดเก็บเอกสนร
รอกนรเบิก ่นใ

 นก ก
หน้น 1

ส่งเอกสนรให้
เ ้นหนน้ที ่
กนรเงิน

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ตรว สอบ
ควนมถ ูกต้อง

ถูกต้อง
แก้ไขใบขอใช ้
งบประมนณ

อนมมัติใบขอใช้งบประมนณใน
ระบบ E-budget

ส่งเอกสนรคืนผู้
ขอใช้งบฯ

ไป ข
หน้น 1

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

จบ

ไม่ถ ูกตอ้ง

กนรขออนมมัติค่นใช ่้นใในกนรดำนเนินโครงกนร/ค่นใช้ ่นใในกนรดำนเนินงนน (ต่อ)

ruchira.la
Stamp



กนรขออนมมัติใืมเงินทดรอง ่นใ นกกองคลงั

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

 ัดทำนใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

 ัดทำนใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

เสนอผูมี้อำนนน 
ลงนนม

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอใืมเงินใบขอใืมเงิน

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอใืมเงิน

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอใืมเงินใบขอใืมเงิน

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอใืมเงิน

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

แก้ไขใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

แก้ไขใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

ไม่ถ ูกตอ้ง

ไป ค
หน้า4
ไป ค
หน้า4

จาก ง
หน้า 4
จาก ง
หน้า 4

กนรขออนมมัติใืมเงินทดรอง ่นใ นกกองคลงั

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

 ัดทำนใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

เสนอผูมี้อำนนน 
ลงนนม

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอใืมเงิน

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

เอกสนรแนบ

ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอใืมเงิน

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

แก้ไขใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

ไม่ถ ูกตอ้ง

ไป ค
หน้า4

จาก ง
หน้า 4



จาก ค
หน้า 3
จาก ค
หน้า 3

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

อนมมัติใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

อนมมัติใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

 ัดทำนใบใืมเงิน (PA)
ในระบบ AX

 ัดทำนใบใืมเงิน (PA)
ในระบบ AX

เสนอผูมี้อำนนน 
ลงนนม

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงินใบขอยืมเงิน

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงิน

ใบใืมเงิน (PA)ใบใืมเงิน (PA)

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงิน

ใบใืมเงิน (PA)

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณใบขอใช้งบประมนณ

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงินใบขอยืมเงิน

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงิน
ใบใืมเงิน (PA)ใบใืมเงิน (PA)

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงิน
ใบใืมเงิน (PA)

บันทึกขอ้มูล
กนรเบิก ่นใ
ประ ำนวนั

บันทึกขอ้มูลในระบบ
ติดตนมเอกสนร

บันทึกขอ้มูลในระบบ
ติดตนมเอกสนร

ส่งเอกสนรไป
ใงักองคลัง

จบ

แก้ไขใบใืมเงิน (PA)
ในระบบ AX

แก้ไขใบใืมเงิน (PA)
ในระบบ AX

ไม ่ถูกต้อง

ส่งคืนผู้ขอ
ใืมเงิน

ไม่ถูกตอ้ง

ไป ง
หน้า 3
ไป ง
หน้า 3

จาก ค
หน้า 3

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

อนมมัติใบใืมเงินในระบบ 
E-budget

 ัดทำนใบใืมเงิน (PA)
ในระบบ AX

เสนอผูมี้อำนนน 
ลงนนม

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงิน

ใบใืมเงิน (PA)

ตรว สอบ
ควนมถูกต้อง

ถูกต้อง

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

เอกสนรแนบ
ใบขอใช้งบประมนณ

ใบขอยืมเงิน
ใบใืมเงิน (PA)

บันทึกขอ้มูล
กนรเบิก ่นใ
ประ ำนวนั

บันทึกขอ้มูลในระบบ
ติดตนมเอกสนร

ส่งเอกสนรไป
ใงักองคลัง

จบ

แก้ไขใบใืมเงิน (PA)
ในระบบ AX

ไม ่ถูกต้อง

ส่งคืนผู้ขอ
ใืมเงิน

ไม่ถูกตอ้ง

ไป ง
หน้า 3

กนรขออนมมัติใืมเงินทดรอง ่นใ นกกองคลงั (ต่อ)

ruchira.la
Stamp



กนรเบิก ่นใเงิน
เอกสนรแนบเอกสนรแนบ

เอกสนรเบิก ่นใเอกสนรเบิก ่นใ

เอกสนรแนบ

เอกสนรเบิก ่นใ

ตรว สอบ
เอกสนร

ถูกต ้อง

 ัดทำนใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

 ัดทำนใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

เสนอหัวหน้น
สำนนักงนน

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใเอกสนรเบิก ่นใ

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

ตรว สอบ
เอกสนร

ถูกต้อง

อนมมัติใบเบิกเงินในระบบ 
E-budget

อนมมัติใบเบิกเงินในระบบ 
E-budget

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

แก้ไขใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

แก้ไขใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

เอกสนรแนบเอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใเอกสนรเบิก ่นใ

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

ไป  
หน้น 6
ไป  
หน้น 6

ไม่ถูกต ้อง

เอกสนรแนบ

เอกสนรเบิก ่นใ

ตรว สอบ
เอกสนร

ถูกต ้อง

 ัดทำนใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

เสนอหัวหน้น
สำนนักงนน

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

ตรว สอบ
เอกสนร

ถูกต้อง

อนมมัติใบเบิกเงินในระบบ 
E-budget

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

แก้ไขใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

ไป  
หน้น 6

ไม่ถูกต ้อง

จาก ฉ
หน้า 6
จาก ฉ
หน้า 6

ส่งคืนผู ้
เบิกจ่ายแก้ไข

ไม่ถ ูกตอ้ง

เอกสนรแนบ

เอกสนรเบิก ่นใ

ตรว สอบ
เอกสนร

ถูกต ้อง

 ัดทำนใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

เสนอหัวหน้น
สำนนักงนน

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

ตรว สอบ
เอกสนร

ถูกต้อง

อนมมัติใบเบิกเงินในระบบ 
E-budget

ลงนนมเอกสนร
และส่งเอกสนรคืน

แก้ไขใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)
ในระบบ AX

เอกสนรแนบ
เอกสนรเบิก ่นใ

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้น)

ไป  
หน้น 6

ไม่ถูกต ้อง

จาก ฉ
หน้า 6

ส่งคืนผู ้
เบิกจ่ายแก้ไข

ไม่ถ ูกตอ้ง



กนรเบิก ่นใเงิน (ต่อ)
จาก จ
หน้า 5
จาก จ
หน้า 5

เอกสารแนบเอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่ายเอกสารเบิกจ่าย

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

เสนอหัวหนา้
ส  านักงาน

เอกสารแนบเอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่ายเอกสารเบิกจ่าย

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

ตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง

ถูกต้อง
แ ้งเ น้หน้นท่ี
ทำนกนรแก้ไข

ไม่ถ ูกตอ้ง

ลงนนม
เอกสนรและ
ส่งเอกสนรคืน

เอกสารแนบเอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่ายเอกสารเบิกจ่าย

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

บันทึกขอ้มูล
กนรเบิก ่นใ
ประ ำนวนั

บันทึกขอ้มูลในระบบ
ติดตนมเอกสนร

บันทึกขอ้มูลในระบบ
ติดตนมเอกสนร

ส่งเอกสนรไปใัง
กองคลังเพ่ือ
ดำนเนินกนรต่อ

จบ

ลงนนม
เอกสนรและ
ส่งเอกสนรคืน

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

บันทึกขอ้มูล
กนรเบิก ่นใ
ประ ำนวนั

บันทึกขอ้มูลในระบบ
ติดตนมเอกสนร

ส่งเอกสนรไปใัง
กองคลังเพ่ือ
ดำนเนินกนรต่อ

จบ

ไป ฉ
หน้า 5
ไป ฉ
หน้า 5

จาก จ
หน้า 5

เอกสารแนบ
เอกสารเบิกจ่าย

ใบเบิกเงิน (ใบฟ้า)

เสนอหัวหนา้
ส  านักงาน

เอกสารแนบ
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ท่ี การปฏิบัติงาน ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

1 การขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ /ค่าใช้จ่ายการด าเนินงาน 1-4 ช่ัวโมง

 - จัดท ำใบขอใช้งบประมำณ ในระบบ E - bubget

 - เสนอผู้มีอ ำนำจลงนำม และอนุมัติ

 - ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

 - อนุมัติใบขอใช้งบประมำณ ในระบบ E - budget

2 การขออนุมัติยืมเงนิทดรองจ่ายจากกองคลัง 1-2 วัน

 - ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร

 - อนุมัติใบยืมเงินในระบบ E - budget

 - จัดท ำใบยืมเงิน (PA) ในระบบ AX พร้อมติดบำร์โค้ด

 - เสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมใบยืมเงิน (PA)

 - บันทึกข้อมูลกำรเบิกจ่ำยประจ ำวัน

 - บันทึกข้อมูลในระบบติดตำมเอกสำร

 - ส่งเอกสำรไปยังกองคลัง

3 การเบิกจ่ายเงนิ 1-3 วัน

 - ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรเบิกจ่ำยท้ังหมด

 - จัดท ำใบเบิกเงิน (ใบฟ้ำ) ในระบบ AX

 - เสนอหัวหน้ำส ำนักงำนตรวจสอบ

 - เสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมกำรเบิกจ่ำย

 - อนุมัติใบเบิกเงินในระบบ E - budget

 - บันทึกข้อมูลกำรเบิกจ่ำยประจ ำวัน

 - บันทึกข้อมูลในระบบติดตำมเอกสำร

 - ส่งเอกสำรไปยังกองคลัง

ระยะเวลาท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน

หมายเหตุ : ระยะเวลาในการปฏิบัติงานหมายถงึ วัน/เวลา ในวันท าการเท่าน้ัน




