
คู่มือการใช้งานระบบออกเลขหนังสือ 

การเข้าใช้งานระบบออกเลขหนังสอืราชการ เข้าใช้งานดังน้ี 

1. เข้าเว็บวิทยาลยัการศึกษา (www.se.up.ac.th)   ระบบสารสนเทศวิทยาลัยการศึกษา 
 

 
 

2. เข้าใช้งานระบบด้วย Username ของมหาลัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.se.up.ac.th/


3. เข้าหน้า Home เลือกเข้าใช้งานระบบออกเลขหนังสือราชการ 

 
 

 
ขั้นตอการออกเลขหนังสือราชการ 

 

1. คลิกท่ีปุ่ม   เพื่อออกเลข 
2. กรอกรายละเอียดให้ถูกต้อง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ  
 

 
 

4. แนบเอกสาร โดยการกดปุ่ม เอกสารแนบ 
 

 
 

5. ท าการเลือกเอกสารแนบแล้วกดตกลง  
 

 
 

6. เสร็จสิ้นรอธุรการตรวจสอบ 


