
ใบขออนุญาตใช้รถตูไ้ปปฏิบตังิานตา่งจังหวัด  

ของวิทยาลัยการศกึษา มหาวทิยาลัยพะเยา 
 

ส่วนที่ 1 

วันท่ี......................เดอืน...................................พ.ศ.................. 
 

เรียน  คณบดีวิทยาลัยการศึกษา  
 

        ด้วย............................................................................... 

ตำแหน่ง...................................................................................  

สังกัด........................................................................................  

มคีวามประสงค์ขออนุญาตใชร้ถตูไ้ป ........................................   

................................................................................................. 

จำนวน..........................คัน   คนน่ัง......................................คน 

ในวันท่ี................................................... เวลา........................น. 

ถึงวันท่ี................................................... เวลา........................น. 

โดยให้รถตู้ไปรับท่ี .................................................................. 
 

 

          ลงช่ือ.....................................................ขออนุญาตใชร้ถ 

                 (.....................................................) 

เบอร์โทร................................................................................... 

ส่วนที่ 2 

 เรียน  คณบดีวิทยาลัยการศึกษา  

          วทิยาลัยการศึกษา ได้ดำเนินการจัดรถตู้ จำนวน 1 คัน  

หมายเลขทะเบียน     นข 3916 พะเยา  

โดยมีพนักงานขับชื่อ  นายนราเศรษฐ์ สุริยพัชรโสภณ  

เบอร์โทรศัพท์          088-266 9976  ไปปฏบัิตงิานราชการในคร้ังนี้ 

         ไมส่ามารถจดัใหไ้ด้ เนื่องจาก ..........................……………….. 

         ใหเ้บิกจ่ายเงินเพิ่มพเิศษ  

         ไม่เบิกจา่ยเงินเพิ่มพเิศษ เนื่องจากเบิกจาก .......................   
 

 

 

                      ลงช่ือ .................................................... 

                             (...................................................) 

ส่วนที่ 4 
 

         รถยนต์กลับถงึมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

วันท่ี............เดอืน........................พ.ศ................ เวลา...............น. 

 

          ลงช่ือพนักงานขับรถ....................................................                                   

                                    (นายนราเศรษฐ์ สุริยพัชรโสภณ) 

ส่วนที่ 3 

           อนุญาต……………………………………….………. 
 

           ไม่อนุญาต เน่ืองจาก...................................................... 

 
 

 (.................................................................) 

........................................................................... 

                           ……….. / …….….. / .………… 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 

ชื่อผู้ที่จะไปรับ …………............................................................................................................................................................................. 

เบอร์โทรผู้ที่จะไปรบั ............................................................................................................................................................................. 

สถานที่รบั ..............................................................................................................................................................................................  

สถานทีส่่ง .............................................................................................................................................................................................. 

วันทีไ่ปรับ .............................................................................................................................................................................................. 

 ชื่อผู้ประสานงาน ................................................................................................................. โทรศพัท ์................................................ 

(ให้แนบสำเนาบันทึกการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัตงิาน หรือสำเนาหนังสือเชิญ/อบรม/สัมมนา/สำเนาขออนุมัตโิครงการ/อื่นๆ ) 
 

ข้อควรจำปฏบิัติ 

 1. เมื่อเกิดความเสียหายขึ้นเป็นหน้าที่ของผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์ ที่จะต้องติดตามดำเนินเร่ือง และเสนอให้มหาวิทยาลัยทราบโดยด่วน  

  2. การเดินทางออกนอกเส้นทางที่ไปงานโดยไม่มีเหตุอันควร ถ้าเกิดความเสียหายขึน้ ผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์ตอ้งรับผดิชอบ 

 3. เมื่อปฏิบัติราชการเสร็จแล้วต้องรบีนำรถยนต์กลับโดยด่วน   

             4. ส่งเอกสารการขอใช้รถยนต์ผ่านวิทยาลัยการศึกษา ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน  

 


