
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการใช้งาน 

 ค าร้องขอใบรับรอง (UP 02) และ 

ค าร้องขอใบแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (UP 03) 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระบบค าร้องขอใบรับรอง (UP 02) และค าร้องขอใบแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (UP 03) 

มหาวิทยาลัยพะเยา ได้พัฒนาระบบค าร้องขอใบรับรอง (UP 02) และค าร้องขอใบแสดงผลการเรียน 

(TRANSCRIPT) (UP 03) เพื่อให้บริการแก่นิสิตท่ีมีความประสงค์ขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา โดยนิสิตสามารถ     

เข้าใช้งานท่ี www.reg.up.ac.th 

1. การเข้าใช้งาน 

1) เข้าสูร่ะบบ จากหน้าเมนูหลักของระบบท่ี www.reg.up.ac.th ตามรูปท่ี 1 

i 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 

 

 

 

 

2) ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู                     และด าเนินการกดยื่นค ารอ้ง         

ตามรูปท่ี 2 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 2 หนา้จอหลักของระบบที่ www.reg.up.ac.th 

 

หมายเหตุ  นสิิตท่ีส าเร็จการศึกษาไปแลว้ และลืมรหัสผ่าน นสิิตสามารถใช้เลขบัตรประจ าตัวประชาชน

แทนรหัสผ่านในการเข้า www.reg.up.ac.th เพื่อย่ืนค ารอ้ง 

 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/


หมายเหตุ  

1. กรณเีลอืกสง่ทางไปรษณีย์ ให้เลอืก สถานะรับเอกสารเป็น                               

2. ตรวจสอบข้อมูลการจัดสง่ไปรษณีย์ กรณใีชท่ี้อยูปั่จจุบัน ใชค้ลกิปุม่                         / กรณใีชท่ี้อยูต่ามทะเบียนบ้าน           

ให้คลกิปุม่                           หรือกรอกที่อยู่ท่ีต้องการจัดส่งไปรษณีย์ 

3. กรณเีลอืกประเภทการจัดส่งต่างประเทศ กรุณาตดิตอ่เจ้าหนา้ที่ก่อนช าระค่าธรรมเนยีม 

2. การยื่นค าร้อง 

เลอืกค ารอ้งท่ีประสงค์ขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา UP 02 ใบรับรองการเป็นนิสติ หรือ               

UP 03 ขอใบแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) ตามรูปท่ี 3 

 

 

 

 
 
 

 รูปที่ 3 หนา้ยื่นค าร้องที่ประสงค์ขอเอกสาร 

 

2.1 ค าร้องขอใบรับรองการเป็นนสิิต (UP 2)  

กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึกข้อมูล ตามรูปท่ี 4 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 หน้าค าร้องขอใบรับรองการเปน็นสิิต (UP 02) 
 

 
 
 



2.2 ค าร้องขอใบแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (UP 03)            

กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึกข้อมูล ตามรูปท่ี 5 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5 หนา้ค าร้องขอใบแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (UP 03) 

 

 
 
 
 
 
 

 

หมายเหตุ  

1. กรณเีลอืกส่งทางไปรษณยี ์ให้เลอืก สถานะรับเอกสารเป็น                               

2. ตรวจสอบข้อมูลการจัดสง่ไปรษณีย์ กรณใีชท่ี้อยูปั่จจุบัน ใชค้ลกิปุม่                         / กรณใีชท่ี้อยูต่ามทะเบียนบ้าน           

ให้คลกิปุม่                           หรือกรอกที่อยู่ท่ีต้องการจัดส่งไปรษณีย์ 

3. กรณเีลอืกประเภทการจัดส่งต่างประเทศ กรุณาตดิตอ่เจ้าหนา้ที่ก่อนช าระค่าธรรมเนยีม 



3 การช าระค่าธรรมเนียมการขอเอกสารส าคัญทางการศกึษา  

1) ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู                     และด าเนินการกด ตรวจสอบค ารอ้ง/    

พมิพค์ ารอ้ง ตามรูปท่ี 6 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รูปที่ 6 หนา้จอหลักของระบบที่ www.reg.up.ac.th 

 

2) กดคลิกตรงปุ่ม        เพื่อพิมพใ์บ Pay-in ไปช าระค่าธรรมเนยีม ตามรูปท่ี 7 

การช าระค่าธรรมเนยีมสามารถด าเนนิการได้ 3 ชอ่งทาง คือ  

1. ช าระค่าธรรมเนยีมผ่านกองคลัง  

2. ช าระค่าธรรมเนยีมผ่านเคาน์เตอร์งานทะเบียนนิสติและประมวลผล 

3.   ช าระค่าธรรมเนยีมผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส หรือธนาคารกรุงไทย/ ธนาคารไทยพาณิชย ์     

 ท่ัวประเทศ ตามท่ีระบุในใบ Pay-in ตามรูปท่ี 8 

 
 
   

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 หน้าตรวจสอบค าร้อง/ พิมพ์ค าร้อง 
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ตัวอย่างใบ Pay-in 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8 ตัวอย่างใบ Pay-in 

 

 

 



4. ตรวจสอบสถานะค าร้อง 

กรณชี าระค่าธรรมเนยีมเรียบร้อยแลว้ สามารถตรวจสอบสถานะค ารอ้งได้ ดังนี ้

1) ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏเมนู                     และด าเนินการกด ตรวจสอบค ารอ้ง/พมิพ์

ค ารอ้ง ตามรูปท่ี 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปที่ 9 หน้าจอหลักของระบบที่ www.reg.up.ac.th 

 

 

2) กดคลิกตรงปุ่ม        เพื่อดูรายละเอยีดค ารอ้ง ตามรูปท่ี 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปที่ 10 หน้าตรวจสอบค าร้อง/ พิมพ์ค าร้อง 
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3)  ตรวจสอบสถานะของการสิ้นสดุค ารอ้ง โดยดูจากสถานะอนุมัตริายการ ตามรูปท่ี 11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 11 หน้าตรวจสอบสถานะของการสิ้นสุดค าร้อง 

 

 

5. ตรวจสอบสถานะการจัดส่งไปรษณีย์  

สามารถตรวจสอบหมายเลขสิ่งของได้ในวันถัดไป หลังจากค ารอ้งขึ้นสถานะสิ้นสุดค ารอ้ง             

ได้จาก                               ตามรูปท่ี 12 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 หน้าตรวจสอบหมายเลข ส าหรับนสิิตที่จัดส่งไปรษณีย์ 


