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          ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยพะเยา จะต้องรายงานตัวและ
เตรียมหลักฐานต่างๆ ตามที่กําหนดไว้ในประกาศของมหาวิทยาลัย เพื่อขึ้นทะเบียนเป็น
นิสิต ในวัน เวลา ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ทั้งนี้ นิสิตที่รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต และจัดส่งเอกสารหลักฐานให้กับ 
มหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้วนิสิตจะได้รับ Username/Password เพื่อใช้งานระบบเครือข่าย 
และระบบทะเบียนออนไลน์ ของมหาวิทยาลัย 
 
 

การข้ึนทะเบียนนิสิตใหม่ 

หากนิสติไม่เข้าไปบันทกึข้อมูลประวตัสิ่วนตัว ในระยะเวลา
ที่มหาวทิยาลยักําหนด  นิสติจะไม่สามารถลงทะเบยีนเรียน  

และใช้งาน  www.reg.up.ac.th  ได ้

การเตรียมความพรอ้มก่อนวันรายงานตัว 

1.  นิสิตทําการบันทึกประวัติส่วนตัวผ่าน www.reg.up.ac.th  โดยใช้ 
     เลขที่บตัรประจําตัวประชาชนในการเข้าสู่ระบบและใช้เป็นรหัสผ่าน 
2.  นิสิตพิมพ์ใบแจ้งการชําระเงิน นําไปชําระค่าลงทะเบียนเรียนผ่าน 
     ธนาคารท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
3.  เตรียมหลักฐานสําคญัในการยืน่รายงานตัว (นิสิต) 

๓.๑ ระเบียนประวัติท่ีพิมพ์จากระบบ พร้อมติดรูปถ่าย  จํานวน 1 ชุด 
  (รูปถ่ายสวมชุดนิสิตขนาด 1 น้ิว)  

๓.๒ สําเนาใบเปล่ียนช่ือ – สกุล (ถ้ามี)          จํานวน 1 ฉบับ 
๓.๓ สําเนาทะเบียนบ้าน           จํานวน 1 ฉบับ  

  (ให้ใช้สําเนาทะเบียนบ้านตามภูมิลําเนาเดิม)                
๓.๔ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนิสิต          จํานวน 1 ฉบับ 

  (ข้อ 3 -4 อนุญาตให้สําเนารวมอยู่ในแผนเดียวกันได้) 
๓.๕ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนบิดา          จํานวน 1 ฉบับ 
๓.๖ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนมารดา          จํานวน 1 ฉบับ 

  กรณีนิสิตไม่มีท้ังบิดา/มารดา เป็นผู้อุปการะ ให้ใช้ 
  สําเนาบัตรประจําตัวผู้ปกครองแทน 

๓.๗ สําเนาใบแสดงผลสอบ (O-NET)                     จํานวน 1 ฉบับ 
๓.๘ ใบแสดงผลการเรียน ท่ีสําเร็จการศึกษาแล้ว (ปพ1)จํานวน 3 ฉบับ    
       (สําเนาหน้า – หลัง) 

1.4  นิสิตทําบัตรประจําตัวนิสิตกับธนาคาร ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

รหัสผ่านรหัสผ่าน – ควรเปลี่ยนหลังจาก
ทําการเข้าสู่ระบบในครั้งแรก 
และควรเก็บเป็นความลับ 
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1. กรณี ช่ือในระบบฐานข้อมูลผิด 
ติดต่อได้ท่ีงานทะเบียนนิสิตและประมวลผล กองบริการการศึกษา พร้อม 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชน และบัตรนิสิต นิสิตจะได้รับการแก้ไขผ่านระบบ
ทะเบียนออนไลน์ 

2. กรณี การเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล และยศ จากอําเภอ 
ส่ิงท่ีต้องเตรียม 
1. แบบคําร้องขอเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล และยศ (UP 11) 

ดาวโหลดได้ท่ี www.does.up.ac.th 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน          จํานวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือสําคัญแสดงการเปล่ียนช่ือ 

/สําเนาคําส่ังแต่งต้ังยศ/สําเนาใบทะเบียนสมรส    จํานวน 1 ฉบับ 

การดําเนินการโดย 
    1. นิสิตย่ืนคําร้องขอเปลี่ยนชื่อสกุล (UP 11)  ที่เคาเตอร์งานทะเบียน ฯ 
    2. งานทะเบียนฯ เปลี่ยนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล                     
    3. นิสิตตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
 

การขอแก้ไขข้อมูลประวัติส่วนตัวในระบบฐานข้อมูล 

สามารถทําได้ตลอดระยะเวลาท่ียังเป็นนิสิตของมหาวิทยาลัยพะเยา 
ท้ังน้ี ต้องก่อนนิสิตจะยื่นสําเร็จการศึกษา 

 
กรณี นิสิตสําเร็จการศึกษาแล้ว ไม่สามารถขอเปล่ียน ชื่อ – สกุล และยศได้ 
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จํานวนหน่วยกิตที่ลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 
ภาค

การศึกษา 
ระดับปริญญาตรี ระดับบัณฑิตศึกษา 

2 ภาค 3 ภาค เอกภาค 2 ภาค 3 ภาค 
ต้น/ปลาย 9 – 22 6 – 15 - ไม่เกิน 15 ไม่เกิน 9 
ฤดูร้อน ไม่เกิน 9 6 - 15 ไม่เกิน 15 ไม่เกิน 6 ไม่เกิน 9 

การลงทะเบียนตามกําหนดปฏิทินการศึกษา 
 

1. การลงทะเบียนเรียน ปกติ  
         นิสิตลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง โดยเลือกรายวิชา หมู่เรียน และตรวจสอบให้
ถูกต้องก่อนยืนยันการลงทะเบียนเรียน ผ่านระบบลงทะเบียนออนไลน์ www.reg.up.ac.th  
ตามกําหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย และ นิสิตต้องพิมพ์ใบแจ้งการชําระเงิน 
ไว้เป็นหลักฐาน ท้ังน้ี เม่ือนิสิตยืนยันการลงทะเบียนเรียนไปแล้ว จะไม่สามารถลงทะเบียน
เรียนเพ่ิมรายวิชาได้ หากนิสิตประสงค์จะลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา ภายหลังการ
ยืนยันลงทะเบียนเรียน จะสามารถดําเนินการได้อีกคร้ัง ผ่านระบบลงทะเบียนออนไลน์ 
www.reg.up.ac.th เม่ือถึงกําหนดระยะเวลาลงทะเบียนล่าช้า เพ่ิม-ถอนรายวิชา ตาม
กําหนดปฏิทินการศึกษา 
2. การลงทะเบียนเรียนล่าช้า  

นิสิตท่ีไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในกําหนดลงทะเบียนเรียนปกติ สามารถทําการ
ลงทะเบียนล่าช้าได้ ภายใน 2 สัปดาห์แรกนับจากวันเปิดเรียน โดยต้องเสียค่าปรับ 
ตามประกาศฯ สําหรับภาคฤดูร้อน ให้ทําการได้ภายในสัปดาห์แรกนับจากวันเปิดเรียน โดย
ลงทะเบียนเรียนผ่านอินเทอร์เน็ตเหมือนการลงทะเบียนเรียนปกติ ท้ังน้ีตามกําหนดปฏิทิน
การศึกษา 

     ค่าปรับการลงทะเบียนเรียนล่าช้า โดยนับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียน ดังน้ี 
1.2.1 ระดับปริญญาตรี ปรับวันละ 25 บาท 
1.2.2 ระดับปริญญาโท ปรับวันละ 50 บาท 

3. การเพ่ิม - ถอนรายวิชา หรือเปล่ียนหมู่เรียน  
นิสิตสามารถทําการเพ่ิม- ถอนรายวิชา หรือเปลี่ยนหมู่เรียนได้จนกว่าจะพอใจ 

ภายใน 2 สัปดาห์แรกนับจากวันเปิดเรียน ท้ังน้ี ตามกําหนดปฏิทินการศึกษา แล้วจึงพิมพ์
ใบแจ้งการชําระเงิน ไปชําระเงินท่ีธนาคารตามกําหนด 

ท้ังน้ี จะถอนรายวิชาได้เท่ากับจํานวนหน่วยกิตต่ําสุดท่ีกําหนดให้ลงทะเบียน 
 

การลงทะเบียนจะสมบูรณ์ เมื่อนิสิต
ชําระเงินค่าลงทะเบียนภายใน

ระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 

นิสิตกู้ยืมเงิน กยศ. ไม่ตอ้งชําระเงิน ทั้งนี ้นสิิตต้อง
ตรวจสอบว่าผ่านการพิจารณา ให้สามารถผ่อนผัน

ค่าลงทะเบียนได้หรอืไม่ ตามประกาศ 
ของงานทนุการศึกษา กองกจิการนิสิต 
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4. การลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต  
 ลงทะเบียนยืนยันการรักษาสภาพการเป็นนิสิต ผ่านระบบ www.reg.up.ac.th เม่ือ
นิสิตไม่มีความประสงค์จะเรียนในภาคการศึกษา น้ันๆ หรือไม่มีรายวิชาท่ีต้องลงทะเบียนเรียน 
แล้ว จึงพิมพ์ใบแจ้งการชําระเงิน ไปชําระเงินท่ีธนาคารตามกําหนด 
 ค่าลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต 

     -  ระดับปริญญาตรี    ภาคการศึกษาต้น    ค่าธรรมเนียม  310 บาท  
                                 ภาคเรียนศึกษาปลาย, ฤดูร้อน  ค่าธรรมเนียม  150 บาท    
     -  ระดับบัณฑิตศึกษา   ภาคการศึกษาต้น                  ค่าธรรมเนียม  735 บาท  
                               ภาคเรียนศึกษาปลาย, ฤดูร้อน  ค่าธรรมเนียม  500 บาท   
    *ท้ังน้ี นิสิตต้องย่ืนคําร้องขอลาพักการศึกษาต่อมหาวิทยาลัยด้วย* 
 

การลงทะเบียนตามกําหนดปฏิทินการศึกษา (ต่อ) 

     นิสิตจะลงทะเบียนเรียนได้ นิสิตต้องมีที่น่ังในรายวิชาที่มีความประสงค์
จะลงทะเบียนเรียน 
      กรณี นิสิตไม่มีที่น่ังในรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน ให้นิสิต
ดําเนินการ ดังน้ี 

1. นิสิตติดต่ออาจารย์ผู้สอนเพื่อขอเพิ่มท่ีน่ัง โดยยื่นแบบฟอร์ม 
ขอเปล่ียนแปลงรายวิชา (UP 20) 
 

2. คณะรวบรวมแบบฟอร์มการขอเปล่ียนแปลงรายวิชา 
           (UP 20) ส่ง กบศ. 

 

3. กบศ. 
ตรวจสอบแบบฟอร์ม (UP 20)  

 
 

4. กบศ. เสนอมหาวิทยาลัยเพื่อพจิารณาอนุมัติ 
 

5. กบศ. หน่วยตารางสอน เพิ่มท่ีน่ังให้นิสิตในระบบฐานข้อมูล 
 

6. นิสิตลงทะเบียนเรียน/ลงทะเบียนเรียนเพ่ิม ด้วยตนเอง 
ผ่านระบบทะเบียนออนไลน์ www.reg.up.ac.th 
ภายในกําหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 

ท้ังน้ี ให้เป็นไปตามกําหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
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 มหาวิทยาลัย ได้กําหนดระยะเวลาการชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ซ่ึงนิสิตสามารถตรวจสอบได้จากปฏิทินการศึกษาของแต่ละปีการศึกษา และยังได้
ระบุระยะเวลาการชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาดังกล่าวไว้ในใบแจ้งหน้ี ท้ังน้ี 
ใบแจ้งหน้ีดังกล่าว นิสิตสามารถพิมพ์ได้ภายหลังจากท่ีนิสิตได้ลงทะเบียน
เรียบร้อยแล้ว ผ่าน www.reg.up.ac.th 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

การชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

ดําเนินการโดย  
1. นิสิตลงทะเบียนเรียน/ลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต 

ผ่าน www.reg.up.ac.th 
2. นิสิตพิมพ์ใบแจ้งหน้ี ผ่าน www.reg.up.ac.th 
3. นิสิตชําระเงินผ่านธนาคารท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดไว้ในใบแจ้งหน้ี 
(ท้ังน้ี สามารถชําระเงินได้ท่ีธนาคารท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดได้ท่ัวประเทศ) 

หมายเหตุ : 
1. กรณีที่นิสิตชําระเงินไม่ทันกําหนด นิสิตจะมีสถานะพ้นสภาพการเป็น

นิสิตเน่ืองจากไม่ได้ชําระเงินทันที ท้ังน้ี นิสิตสามารถขอคืนสภาพการเป็นนิสิตได้
ซ่ึงจะกล่าวถึงในหัวข้อต่อไป 

2. กรณีเป็นนิสิตกู้ยืมเงิน กยศ. นิสิตต้องตรวจสอบข้อมูลกับกองกิจการ
นิสิต ว่านิสิตได้ดําเนินการตามขั้นตอนและทําถูกต้องทุกกระบวนการของกอง
กิจการนิสิตภายในเวลาท่ีกําหนดแล้ว เพ่ือให้ม่ันใจว่านิสิตจะไม่มีปัญหาด้านการ
ชําระเงินจาก กยศ. 

3. กรณีนิสิตมีปัญหาด้านการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน มหาวิทยาลัย 
ได้กําหนดระยะเวลาการขอผ่อนผันค่าลงทะเบียนเรียนให้กับนิสิตท่ีมีปัญหาด้าน
การเงิน ตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา โดยสามารถยื่นคําร้องขอผ่อนผันได้
ภายในวันสุดท้ายของการชําระเงินค่าลงทะเบียน ซ่ึงหากนิสิตยื่นคําร้อง
ภายหลังท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดนิสิตจะพ้นสภาพการเป็นนิสิต ซ่ึงนิสิตต้องทําเรื่อง
ขอคืนสภาพการเป็นนิสิต โดยต้องชําระค่าคืนสภาพการเป็นนิสิตและค่าปรับ 
การลงทะเบียนเรียนล่าช้าตามประกาศ ได้ซ่ึงจะกล่าวถึงในหัวข้อต่อไป 
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         มหาวิทยาลัยอาจอนุมัติให้นิสิตผ่อนผันการชําระค่าธรรมเนียมการศึกษา โดยกําหนดให้
นิสิตท่ีประสงค์จะขอผ่อนผันการชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ยื่นคําร้องของผ่อนผัน 
ภายในวันสุดท้ายของการชําระเงินในระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ซ่ึงนิสิตจะต้องชําระเงิน
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ดังน้ี 

1. ค่าบํารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาเต็มจํานวน ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
2. ค่าปรับเป็นรายสัปดาห์ตามประกาศมหาวิทยาลัย  

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  อัตราค่าปรับ กรณีขอผ่อนผันการชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา โดยนับต้ังแต่ 
วันพ้นกําหนดการชําระเงินค่าบํารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ท่ี ระยะเวลา ปริญญาตรี ปริญญาโท 
1 ภายใน 1 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดชําระเงินฯ 500 1,000 
2 ภายใน 2 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดชําระเงินฯ 750 2,000 
3 ภายใน 3 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดชําระเงินฯ 750 3,000 
4 ภายใน 4 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดชําระเงินฯ 750 4,000 
5 ภายใน 5 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดชําระเงินฯ 1,000 5,000 
6 ภายใน 6 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดชําระเงินฯ 1,000 ** 
** ** ** ** 
** กรณีไม่ชําระเงินตามกําหนด มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต** 

 

การดําเนินการโดย 
1. ย่ืนคําร้องขอผ่อนผันค่าลงทะเบียนเรียน (UP 18)  โดยผ่าน 

การเห็นชอบจาก อ.ท่ีปรึกษา และคณบด ีท่ีงานทะเบียนนิสิตฯ 
กองบริการการศึกษา 
* สําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ให้ผู้ปกครองลงช่ือรับรอง 
ในหนังสือรับรองการผ่อนการชําระเงิน ด้วย* 

2. เม่ือพร้อมชําระเงินตามกําหนดให้นิสิตรับคําร้องท่ี เค้าเตอร์งานทะเบียน
นิสิตฯ เพ่ือนําไปชําระเงิน ท่ีกองคลัง  

3. นําคําร้องคืนท่ีเค้าเตอร์งานทะเบียนฯ 
      กรณี ไม่สามารถชําระเงินตามกําหนดระยะเวลาท่ีให้ผ่อนผัน มหาวิทยาลัยจะ
ยกเลิกคําร้อง และดําเนินการประกาศพ้นสภาพการเป็นนิสิต 
      ท้ังน้ี นิสิตท่ีพ้นสภาพการเป็นนิสิตในกรณีดังกล่าว หากต้องการขอคืนสภาพ
การเป็นนิสิต สามารถขอคืนสภาพการเป็นนิสิตเพ่ือลงทะเบียนรักษาสภาพ 
การเป็นนิสิตในภาคการศึกษาน้ันๆ ได้ 
 

     การขอผ่อนผันการชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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         กรณี หมดระยะเวลาลงทะเบียนล่าช้า เพิ่ม-ถอน รายวิชา ตามกําหนดปฏิทินการศึกษา 
แล้วนิสิตยังมีความประสงค์ขอเพิ่มรายวิชา นิสิตต้องตรวจสอบรายวิชาท่ีประสงค์ลงทะเบียน
เรียนเพิ่ม ว่า เป็นรายวิชาท่ีเปิดท่ีน่ังให้นิสิตเรียบร้อยแล้ว และต้องชําระค่าลงทะเบียนเรียนเพิ่ม
หลังกําหนด ท้ังน้ี นิสิตสามารถยื่นคําร้องขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มหลังกําหนดได้ ไม่เกิน 
5 สัปดาห์หลังวันสุดท้ายของวันลงทะเบียนเรียนล่าช้า, เพิ่ม-ถอนรายวิชา ท้ังน้ี ตามปฏิทิน
การศึกษาของมหาวิทยาลัย 
          กรณี การขอเพิ่มรายวิชาอยู่ในกําหนดระยะเวลาชําระเงินค่าเทอม ให้นิสิตชําระเงินค่า
เทอมผ่านธนาคาร ตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด เน่ืองจากค่าปรับลงทะเบียนเรียนเพิ่ม
จะชําระได้ท่ี กองคลังของมหาวิทยาลัย 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

การขอลงทะเบียนเรียนเพ่ิมรายวิชาหลังกําหนดปฏิทินการศึกษา  

  อัตราค่าปรับการขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มหลังกําหนดนับต้ังแต่วันพ้นกําหนดลงทะเบียน
เรียนช้า เพิ่ม – ถอน รายวิชาโดยไม่ได้รับอักษร W 
ท่ี ระยะเวลา ปริญญาตรี ปริญญาโท 
1 ภายใน 1 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 500 1,000 
2 ภายใน 2 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 1,000 2,000 
3 ภายใน 3 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 1,500 3,000 
4 ภายใน 4 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 2,000 4,000 
5 ภายใน 5 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 2,500 5,000 
** ** ** ** 
** กรณีไม่ชําระเงินตามกําหนด มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต** 

 

ดําเนินการโดย  
๑. ยื่นคําร้องขอเพิ่มรายวิชาหลังกําหนด  (UP 5) โดยผ่านการเห็นชอบจาก 

อ.ท่ีปรึกษา และคณบดี ท่ี งานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 
๒. รอผลการอนุมัติ                     
๓. รับคําร้องท่ีเค้าเตอร์งานทะเบียนนิสิตฯ เพื่อนําไปชําระเงิน ท่ีกองคลัง 

ภายใน 5 วันนับจากวันท่ีได้รับการอนุมัติ 
๔. นําคําร้องติดต่อ งานทะเบียนฯ หน่วยคอมฯ เพื่อเพิ่มรายวิชา (นิสิตเพิ่ม

รายวิชาเองไม่ได้) 
๕. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนเรียน (เช่น รหัสวิชา ช่ือวิชา หมู่เรียน) 

ผ่าน www.reg.up.ac.th  หากไม่ถูกต้อง ให้ติดต่อ  งานทะเบยีนนิสิตฯ 
(หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 
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การถอนรายวิชาหลังกําหนด (ถอนรายวิชาโดยดีรับอักษร W) 

1. การขอถอนรายวิชา ภายหลังพ้นกําหนดวันลงทะเบียนเรียนล่าช้า 
เพ่ิม – ถอนรายวิชา ตามกําหนดปฏิทินการศึกษา 

            นิสิตท่ีมีความประสงค์จะถอนรายวิชา ภายหลังพ้นกําหนดวันลงทะเบียน
เรียนล่าช้า เพ่ิม – ถอนรายวิชา ตามกําหนดปฏิทินการศึกษา จะได้รับอักษร W 
ในรายวิชาน้ัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : 
1. รายวิชาท่ีได้รับอักษร W จะไม่ถูกนํามาคํานวณค่าระดับขั้น 

สะสมเฉล่ีย (GPAX) 
2. นิสิตท่ีลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไขของมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยจะ

ดําเนินการ ถอนรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไข เป็นอักษร W 
 

ดําเนินการโดย  
๑. ยื่นแบบขอถอนรายวิชา กรณีได้รับอักษร W (UP 8)  โดยผ่าน 

อ.ท่ีปรึกษาและอาจารย์ผู้สอน ท่ี งานทะเบียนฯ (หน่วยคอมฯ)
พร้อมบัตรนิสิต เพ่ือดําเนินการถอนรายวิชา โดยได้รับอักษร W 

๒. นิสิตตรวจสอบข้อมูลรายวิชาท่ีขอถอน ผ่าน www.reg.up.ac.th  
หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ งานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมฯ 
โดยด่วน) 

*กรณี ต้องการถอนทุกรายวิชา ให้ยื่นคําร้องขอลาพักการศึกษา* 
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        มหาวิทยาลัยอาจอนุมั ติ ใ ห้นิ สิตที่ พ้นสภาพนิ สิต ก ลับเข้า เ ป็นนิ สิตใหม่  ถ้ ามี เหตุผล 
อันสมควร โดยให้ถือระยะเวลาที่พ้นสภาพนิสิตนั้น เป็นระยะเวลาลาพักการศึกษา กรณีเช่นนี้ นิสิต
จะต้องชําระค่าธรรมเนียม เพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต รวมทั้งค่าธรรมเนียมอื่น ๆ ที่ค้างชําระเสมือนเป็น 
ผู้ลาพักการศึกษาแต่มหาวิทยาลัยจะไม่อนุมัติให้กลับเข้าเป็นนิสิต หากพ้นสภาพการเป็นนิสิตเกิน 
2 ปีการศึกษา 

1. การคืนสภาพเพ่ือลงทะเบียนเรียน 
นิสิตสามารถทําได้ ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา โดยต้อง

ชําระเงิน ดังนี้ 
1.1 ค่าคืนสภาพการเป็นนิสิต จํานวน 2,000 บาท 
1.2 ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
1.3 ค่าปรับเป็นรายสัปดาห์ตามประกาศของมหาวิทยาลัย  

 
 

 
 

 
 
 
 

2. การคืนสภาพการเป็นนิสิตเพ่ือลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต 
              นิสิตสามารถทําได้ ตลอดทั้งภาคการศึกษา โดยต้องชําระเงิน ดังนี้ 

2.1 ค่าคืนสภาพการเป็นนิสิต จํานวน 2,000 บาท 
2.2 ค่ารักษาสภาพการเป็นนิสิตตามประกาศมหาวิทยาลัย 

 
 

 
 
 
 
 

อัตราค่าปรับเป็นรายสัปดาห์ โดยนับต้ังแต่ วนัพ้นกําหนดลงทะเบียนเรียนล่าช้า, เพ่ิม-ถอน 
รายวิชาโดยไม่ได้รับอกัษร W 
ท่ี ระยะเวลา ปริญญาตรี ปริญญาโท 
1 ภายใน 1 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 500 1,000 
2 ภายใน 2 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 1,000 2,000 
3 ภายใน 3 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 1,500 3,000 
4 ภายใน 4 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 2,000 4,000 
5 ภายใน 5 สัปดาห์หลังวันพ้นกําหนดลงทะเบียนฯ 2,500 5,000 
** กรณีไม่ชําระเงินตามกําหนด มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต** 

การขอคืนสภาพการเป็นนิสิต 

การดําเนนิการโดย  
๑. ย่ืนคําร้องขอคืนสภาพการเป็นนิสิต (UP 4) โดยผ่านการเห็นชอบจาก 

อ.ที่ปรกึษา และคณบดีที่งานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 
๒. รอผลการอนมุัติ โดยสามารถตรวจสอบได้จากระบบลงทะเบียนออนไลน์  
๓. รับคําร้องที่เค้าเตอร์งานทะเบียนนิสิตฯ เพ่ือนําไปชําระเงิน ทีก่องคลัง 

ภายใน 5 วันนับจากวันที่ได้รับการอนุมัต ิ
๔. นําคํารอ้งคืนที่เค้าเตอร์งานทะเบียนฯ 
๕. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนเรียน (เช่น รหัสวิชา ช่ือวิชา หมู่เรียน) 

ผ่าน www.reg.up.ac.th  หากไม่ถูกต้อง ให้ติดต่อ งานทะเบียนนิสิตฯ 
(หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 
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ข้ันตอนการประมวลผลการศึกษา 

กรณี ส่งผลเกรดช้าจะมีผลต่อ 
1. การลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่มวิีชา

บังคับก่อน   
2. การออก Transcript และการสําเร็จ

การศึกษา 

กรณี นิสิตมีข้อสงสัยเก่ียวกับเกรด 
ให้นิสิตติดต่อกับอาจารย์ประจําวิชา

หรือ 
ฝ่ายวิชาการประจําคณะเจ้าของ

รายวิชา 

 

Contro
l Code 

ถูก 

ข้อมูล
นิสิตที่

สมบูรณ ์

ไม่พ้นสภาพ 

        
สถานะปกติ 

 
ข้อมูลนิสิตท่ี  

GPA ตํ่า 

ระบบ
ตรวจสอบการ
จบการศกึษา 

เข้าสู่กระบวนการ
ในภาคเรียนต่อไป 

Control Code ไม่ถูก 

7. ส่งเข้า 
Transcript และ

คํานวณ GPA 
(งานทะเบียนฯ) 

6. บันทกึ  
Control 
Code 

(งานทะเบียน
ฯ) 

9. จําแนก
สถานะ 

(งานทะเบียนฯ) 
 

8. พิจารณาพ้น
สภาพ 

(งานทะเบียนฯ) 

1. บันทึก
คะแนน 

(อาจารย์) 

2. ตัด
เกรด 

(อาจารย์) 

3. พิมพ์ใบแจ้งผลการเรียน
รายวิชา 

(อาจารย์) 

4. คณะพิจารณา 
(หัวหน้าสาขาวิชา/

คณบดี ) 

5. คุมใบแจ้ง 
ผลการเรียนฯ 

(งานทะเบียนฯ) 
 



11 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาค/แบบ
การศึกษา 

ภาคเรียน 

1 2 3 4 5 6 7 ที่ 8 
เป็นต้นไป 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
เอกภาค < 2.50 

พ้น
สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

    

ทวิภาค < 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

    

ไตรภาค < 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

  

ระดับปริญญาตรี 
- ทวิภาค < 2.00 

รอพินิจ 
< 1.50 

พ้น
สภาพ 

< 2.00 
รอพินิจ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 
- ไตรภาค < 2.00 

รอพินิจ 
< 2.00 
รอพินิจ 

< 1.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.00 
รอพินิจ 

< 2.00 
รอพินิจ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

 

การคิดสภาพการเป็นนิสิต 

หมายเหตุหมายเหตุ   
    -  ปริญญาโท 2 ภาคเรียนแรกที่เข้าศึกษาหากไม่มีหน่วยกติสะสม  
       ให้ถือว่าพ้นสภาพการเปน็นิสิต 
    - ภาคเรียนที่ลาพักการเรียนจะไม่นํามาคิดสภาพ   
    - ปรญิญาตรี ภาคปกติ กรณทีี่มีผลการศึกษาอยู่ในเกณฑ์พน้สภาพ 
      ในภาคการศกึษาปลายและไดล้งทะเบียนในภาคการศกึษาฤดรู้อน 
       ให้นบัผลการเรียนภาคการศกึษาฤดรู้อนนัน้ด้วย 
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การย้ายคณะ/ย้ายสาขาวิชา 

 

 การย้ายคณะ/ย้ายสาขาวิชา สามารถทําได้เ ม่ือนิสิตเข้าศึกษาภายใน
มหาวิทยาลัยพะเยาครบ 2 ภาคการศึกษาปกติ โดยนิสิตติดต่อคณะ/สาขาวิชา 
ท่ีต้องการย้ายเพ่ือขอทราบข้อมูลเกณฑ์การย้ายคณะ/สาขาวิชา 

ดําเนินการโดย  
1. ยื่นคําร้องขอย้ายคณะ/ย้ายสาขาวิชา (UP 10, UP 10, 

UP 10.1, UP 10.2, UP 10.3) ต่อมหาวิทยาลัย  
           โดยผ่านการเห็นชอบจาก อ.ท่ีปรึกษา และคณบดีฯ  
           ท่ีงานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 

2. รอผลการอนุมัติ โดยตรวจสอบหน้ีค่าธรรมเนียม การย้ายคณะ/
สาขาวิชา ผ่าน www.reg.up.ac.th ของนิสิต 

3. รับคําร้องท่ีเค้าเตอร์งานทะเบียนนิสิตฯ เพ่ือนําไปชําระเงิน
ท้ังหมด ท่ีกองคลัง ภายใน 5 วันนับจากวันท่ีได้รับการอนุมัติ 

4. นําคําร้องทีผ่่านการชําระเงินจาก กองคลัง ยื่นที่ งานทะเบียน
ฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์) เพ่ือ ดําเนินการย้ายคณะ/สาขาวิชาใน
ระบบฐานข้อมูล 

5. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการการย้ายสาขาวิชา/คณะ ค่าลงทะเบียน
เรียน ของสาขาวิชาใหม่ ผ่าน www.reg.up.ac.th  หากไม่
ถูกต้องให้ติดต่อ  งานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ 
โดยด่วน) 
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การเทียบรายวิชา/การเทียบโอนรายวิชา 

 

1. การเทียบรายวิชา  
 กรณีนิสิตลงทะเบียนเรียนรายวิชาของมหาวิทยาลัยพะเยา ไม่ตรงกับโครงสร้าง

หลักสูตรของนิสิต ทําให้รายวิชาน้ันไปอยู่ในกลุ่มวิชาเลือกเสรี นิสิตสามารถทําคําร้องขอ 
เทียบรายวิชา (UP 7) ยื่นขออนุมัติต่อมหาวิทยาลัย เพื่อเทียบรายวิชาน้ันๆ ให้ตรงกับรายวิชา
ตามโครงสร้างหลักสูตรได้ 

การลงทะเบียนไม่ตรงกับโครงสร้างหลักสูตรจะมีผล ดังน้ี 
1. การคํานวณเกรด เน่ืองจากระบบจะคํานวณเกรดให้ท้ัง 2 ตัว  
2. กรณีเป็นรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร และนิสิตไม่ได้ทําการเทียบรายวิชา จะถือ

ว่านิสิตลงทะเบียนรายวิชาในโครงสร้างหลักสูตรไม่ครบ จะมีผลให้นิสิตไม่สําเร็จการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการโดย  
1. ยื่นคําร้องขอเทียบรายวิชา (UP 7) ต่อมหาวิทยาลัยโดยผ่านการ

เห็นชอบจาก อ.ท่ีปรึกษา คณบดีฯ และคณะต้นสังกัด หัวหน้าสาขาวิชา 
คณบดีเจ้าของรายวิชา ท่ีประสงค์จะขอเทียบรายวิชา  
ได้ท่ีงานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 

2. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอเทียบรายวชิา ผ่าน www.reg.up.ac.th  
หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ งานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์  
โดยด่วน) 
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การเทียบรายวิชา/การเทียบโอนรายวิชา (ต่อ) 

2. การเทียบโอนรายวิชา  
นิสิตท่ีโอนย้ายมาจากสถาบันอื่น หรือนิสิตท่ีกลับเข้าศึกษาใหม่ท่ีมหาวิทยาลัย

พะเยาอีกคร้ัง และต้องการเทียบโอนรายวิชาท่ีเคยเรียนมาแล้ว เพื่อนํามานับเป็นหน่วยกิต
ในการสําเร็จการศึกษาตามโครงสร้างหลักสูตรของนิสิต สามารถยื่นคําร้องขอเทียบโอน
รายวิชาได้ 

ท้ังน้ี นิสิตท่ีขอเทียบโอนรายวิชาไปแล้วจะไม่สามารถขอยกเลิกการของเทียบโอน
รายวิชาได้ 

(มีค่าธรรมเนียมการขอเทียบโอนรายวิชาตามประกาศมาหาวิทยาลัย) 

ดําเนินการโดย   
1. ยื่นคําร้องขอโอนเทียบรายวิชา (UP 9) ต่อมหาวิทยาลัยโดยผ่าน

การเห็นชอบจาก อ.ท่ีปรึกษา คณบดีฯ และและคณะต้นสังกัด 
หัวหน้าสาขาวิชา คณบดีเจ้าของรายวิชา ท่ีประสงค์จะขอเทียบ
โอนรายวิชา ได้ท่ีงานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 

2. รอผลการอนุมัติ โดยตรวจสอบหน้ีค่าธรรมเนียมการขอเทียบ
โอนรายวิชาผ่าน www.reg.up.ac.th ของนิสิต 

3. รับคําร้องท่ีเค้าเตอร์งานทะเบียนนิสิตฯ เพ่ือนําไปชําระเงิน
ท้ังหมด ท่ีกองคลัง ภายใน 5 วันนับจากวันท่ีได้รับการ
อนุมัติ 

4. นําคําร้องทีผ่่านการชําระเงินจาก กองคลัง ยื่นที่  
งานทะเบียนฯ (หน่วยคอมพิวเตอร)์ เพ่ือ ดําเนินการเทียบ
โอนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล 

5. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอเทียบโอนรายวิชา 
ผ่าน www.reg.up.ac.th หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ   
งานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 

 
** มีค่าธรรมเนียมการเทียบโอนรายวิชาตามประกาศมหาวิทยาลัย 
** 
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การลาพักการศึกษา/การลาออก 

1. การลาพักการศึกษา 
 นิสิตท่ีประสงค์จะลาพักการศึกษาตลอดหน่ึงภาคการศึกษาปกติหรือมากกว่า และ
นิสิตท่ีลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติใดแล้ว  มีความประสงค์จะลาพักการศึกษาให้ยื่น
ใบลาตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือยินยอมจากผู้ปกครองผ่านอาจารย์ท่ี
ปรึกษา ถึงคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติ แล้วแจ้งมหาวิทยาลัยเพื่อทราบต่อไป ท้ังน้ีรายวิชาท่ีได้
ลงทะเบียนไปในภาคการศึกษาน้ันให้ได้รับอักษร W 
 นิสิตท่ีลาพัก หรือถูกส่ังพักการศึกษาตลอดหน่ึงภาคการศึกษาปกติหรือมากกว่า 
จะต้องชําระค่าธรรมเนียมเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นนิสิตทุกภาคการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การลาออก 

นิสิตท่ีประสงค์จะขอลาออกต้องยื่นใบลาออก ต้องแจ้งและตรวจสอบข้อมูล ดังน้ี 
1. ตรวจสอบหน้ีสินจากกองคลัง 
2. กรณีกู้ยืมเงิน กยศ. แจ้งข้อมูลท่ีงานทุนการศึกษา กองกิจการนิสิต 
3. แจ้งเร่ืองย้ายทะเบียนราษฎร์ ท่ีกองกิจการนิสิต 

         และต้องได้รับคํายินยอมจากผู้ปกครอง ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษาถึงคณบดี แล้วเสนอ
มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ  

 

ดําเนินการโดย  
1. ยื่นคําร้องขอลาพกัการศึกษา (UP 13) ต่อมหาวิทยาลัยโดยผ่านการเห็นชอบ

จาก อ.ท่ีปรึกษา คณบดีฯ ท่ีงานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 
2. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอลาพักการศึกษา ผ่าน www.reg.up.ac.th   

หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ  งานทะเบยีนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 
 

*ท้ังน้ี ภาคการศึกษาท่ีขอลาพกันิสิตต้องลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต หรือ
ลงทะเบียนเรียนอย่างใดอยา่งหน่ึง และต้องชําระเงินตามกําหนด หากไม่ได้ดําเนินการ 
มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต* 

ดําเนินการโดย  
1. ยื่นคําร้องขอลาออก (UP 14) ต่อมหาวทิยาลัย โดยผ่านการเห็นชอบ  

จาก อ.ท่ีปรึกษา คณบดีฯ ท่ีงานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 
2. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอลาออกจากการศึกษา ผ่าน www.reg.up.ac.th  

หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ  งานทะเบยีนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 
                  *ท้ังน้ี เม่ือลาออกจาการศึกษาแล้วจะขอกลับเข้าศึกษาอกีไม่ได้* 
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การสําเรจ็การศึกษา 

การย่ืนสําเร็จการศึกษา  
      ในภาคการศึกษาสุดท้ายท่ีนิสิตคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรนิสิตจะต้องยื่น
แบบรายงานท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา (UP 24) ต่อมหาวิทยาลัยภายใน 4 สัปดาห์ นับจาก
วันเปิดภาคการศึกษา กรณีท่ีนิสิตไม่ประสงค์ขอสําเร็จการศึกษาด้วยเหตุใดเหตุหน่ึง  
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติเป็นกรณีๆ ไป 

1. นิสิตท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใดต้องยื่นสําเร็จการศึกษาในภาค
การศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา 

2. ภาคการศึกษาท่ีนิสิตยื่นคาดว่าจะสําเร็จศึกษา นิสิตต้องมีผลการลงทะเบียนรักษา
สภาพการเป็นนิสิต หรือลงทะเบียนเรียนอย่างใดอย่างหน่ึง 
      หมายเหตุ : กรณีท่ีนิสิตยื่นคาดว่าจะสําเร็จในภาคการศึกษาหน่ึงภาคการศึกษาใดแต่ผล
ปรากฏว่าในภาคการศึกษาน้ันๆ ไม่สําเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาต่อไปท่ีนิสิตคาดว่าจะ
สําเร็จการศึกษา นิสิตต้องยื่นคําร้องคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาภาคการศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จ
การศึกษาน้ัน ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการโดย  
1. ยื่นแบบยื่นสําเร็จการศึกษา (UP 24)  โดยผ่านการเห็นชอบจาก อ.ท่ี

ปรึกษา ท่ีคณะต้นสังกัดของนิสิต 
          * พิมพ ์แบบยื่นสําเร็จการศึกษา (UP 24 ) ผ่าน www.reg.up.ac.th   
             ของนิสิต พร้อมเอกสารแนบตามท่ีแจ้งในแบบยื่นสําเร็จการศึกษา (UP 24) *                     

2. มหาวิทยาลัยตรวจสอบข้อมูลการสําเร็จการศึกษา 
3. นิสิตตรวจสอบผลการสําเร็จการศึกษา ผ่าน www.reg.up.ac.th ของนิสิต 

 
หมายเหตุ :   

1. กรณีนิสิตเคยยื่นสําเร็จการศึกษาและชําระเงินค่าธรรมเนียม 
การขึ้นทะเบียนบัณฑิตแล้ว นิสิตไม่ต้องชําระค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต  
แต่ให้นําสําเนาใบเสร็จค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิตแนบกับ
เอกสารยื่นสําเร็จการศึกษาด้วย 

2. กรณี สําเร็จการศึกษานิสิตสามารถติดต่อรับใบรับรองคุณวุฒิหลังจาก 
2 สัปดาห ์นับจากวันพ้นกําหนดส่งรายงานผลการศึกษาถึงมหาวิทยาลัย
ตามปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา* 
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การสําเรจ็การศึกษา (ต่อ) 

การย่ืนสําเร็จการศึกษาล่าช้า 
      กรณี หมดกําหนดระยะเวลายื่นสําเร็จการศึกษาตามปฏิทินการศึกษาแล้ว นิสิตประสงค์
จะยื่นสําเร็จล่าช้า ในภาคการศึกษาท่ีนิสิตคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา นิสิตต้องยื่นคําร้องขอยื่น
สําเร็จการศึกษาล่าช้ากว่ากําหนด (UP 25) ซ่ึงนิสิตต้องชําระค่าปรับการยื่นสําเร็จการศึกษา
ล่าช้าตามประกาศมหาวิทยาลัย 
       ท้ังน้ี ภายหลังได้รับการอนุมัติให้ยื่นสําเร็จการศึกษาล่าช้าแล้ว ให้นิสิตจัดเตรียม แบบยื่น
สําเร็จการศึกษา (UP 24) ท่ีผ่านการเห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษา พร้อมเอกสารแนบ  
มายื่นท่ี กองบริการการศึกษา ในวันท่ีนิสิตมาชําระเงินค่ายื่นสําเร็จการศึกษาล่าช้าด้วย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการโดย  
1. ยื่นคําร้องขอยื่นสําเร็จการศึกษาล่าช้ากว่ากาํหนด (UP 25) โดยผ่านการ

เห็นชอบจาก อ.ท่ีปรึกษา เพือ่ให้มหาวิทยาลัยอนุมัติ ได้ท่ีงานทะเบียนฯ 
กองบริการการศึกษา            

2. รอผลการอนุมัติ โดยตรวจสอบหน้ีค่าธรรมเนียมการยื่นสําเร็จการศึกษา
ล่าช้า ผ่าน www.reg.up.ac.th ของนิสิต 

3. รับคําร้องท่ีเค้าเตอร์งานทะเบียนนิสิตฯ เพื่อนําไปชําระเงิน ท่ีกองคลัง
ภายใน 5 วันนับจากวันท่ีได้รับการอนุมัติ 

4. นําคําร้องที่ผ่านการชําระเงินจาก กองคลัง ยื่นที่งานทะเบียนฯ พร้อม
ยื่นแบบยื่นสําเร็จการศึกษา (UP 24)  และเอกสารแนบ ท่ีผ่านการ
เห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาต่อเจา้หน้าท่ีงานทะเบียนนิสิต 

5. มหาวิทยาลัยตรวจสอบข้อมูลการสําเร็จการศึกษา 
6. นิสิตตรวจสอบผลการสําเร็จการศึกษา ผ่าน www.reg.up.ac.th ของนิสิต  

หมายเหตุ :  
1. กรณีนิสิตเคยยื่นสําเร็จการศึกษาและชําระเงินค่าธรรมเนียม 

การขึ้นทะเบียนบัณฑิตแล้ว นิสิตไม่ต้องชําระค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต  
แต่ให้นําสําเนาใบเสร็จค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิตแนบกับ
เอกสารยื่นสําเร็จการศึกษาด้วย 

2. กรณี สําเร็จการศึกษานิสิตสามารถติดต่อรับใบรับรองคุณวุฒิหลังจาก 2 
สัปดาห์ นับจากวันพ้นกําหนดส่งรายงานผลการศึกษาถึงมหาวิทยาลัย
ตามปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา* 
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การสําเรจ็การศึกษา (ต่อ) 

คุณสมบัติของนิสิตที่สําเร็จการศึกษา 
  

 ระดับปริญญาตรี 
    1. มีระยะเวลาการศึกษาตามกําหนดของแต่ละหลักสูตร 
    2. ลงทะเบียนเรียน  และเรียนรายวิชาต่างๆ  ครบตามหลักสูตรและเง่ือนไขของสาขาวิชา
น้ันๆ และไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร  I , P  หรือ  U 
    3. นิสิตจะต้องได้รับการทดสอบความรู้ภาษาอังกฤษจากมหาวิทยาลัยอย่างน้อย 
1 คร้ัง 
    4. มีผลการเรียนสะสมเฉล่ียตลอดหลักสูตรไม่ตํ่ากว่า 2.00 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ระดับปริญญาบัณฑิตศึกษา 
    1.  มีระยะเวลาการศึกษาตามกําหนดของแต่ละหลักสูตร 
    2.   ลงทะเบียนเรียนและเรียนรายวิชาต่างๆ ครบตามหลักสูตร  และเง่ือนไขของสาขาวิชาน้ันๆ 
และไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร I, P หรือ U  
    3.  นิสิตต้องได้ระดับขั้น ไม่ตํ่ากว่า C หากได้ตํ่ากว่าน้ีจะต้องลงทะเบียนรายวิชาน้ันซํ้าอีก 
จนกระท่ังได้ระดับไม่ตํ่ากว่า C   
     4.  รายวิชาใดหากระบุการประเมินผลเป็นอักษร S หรือ U นิสตจะต้องได้อักษร S มิฉะน้ัน
จะต้องลงทะเบียนในรายวิชาน้ันจนกว่าจะได้อักษร S  
    5.  สอบผ่านความรู้ภาษาอังกฤษตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
    6.  มีคุณสมบัติอื่นๆ เพิ่มเติมตามท่ีจะกล่าวในหัวข้อถัดไป 
 

การได้รับปริญญาเกียรตินิยม สําหรับนิสิตปริญญาตรี 
  นิสิตท่ีได้รับการเสนอให้ได้รับปริญญาเกียรตินิยมนอกจากจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ี
กําหนดไว้ในคุณสมบัติของนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษาแล้ว ต้องไม่เป็นนิสิตหรือนักศึกษาท่ีโอน
มาจากสถาบันอื่น และต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 

1. เกียรตินิยมอันดับ 1 ได้รับค่าระดับขั้นสะสมเฉล่ียตลอดหลักสูตรต้ังแต่ 3.50 ขึ้นไป     
2. เกียรตินิยมอันดับ 2 ได้รับค่าระดับขั้นสะสมเฉล่ียตลอดหลักสูตรต้ังแต่ 3.20 ถึง 3.49  

   ท้ังน้ี นิสิตต้องไม่เคยได้รับระดับขั้น F หรืออักษร U และไม่ลงทะเบียนเรียนซํ้าใน
รายวิชาใดๆ 
 

มหาวิทยาลัยอาจให้เกียรติบัตรการเรียนยอดเยี่ยมแก่นิสิตระดับบัณฑิตศึกษาท่ีมีผล
การศึกษาได้ค่าระดับขั้นสะสมเฉล่ียตลอดหลักสูตร ๔.๐๐ หรือผลงานวิทยานิพนธ์ หรือ
ส่วนหน่ึงของผลงานได้รับการตอบรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ซ่ึงเป็นท่ียอมรับ
ในสาขาวิชาน้ัน หรือได้รับการจดสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร 
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การสําเรจ็การศึกษา (ต่อ) 

 

คุณสมบัติเพ่ิมเติมของนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับปรญิญาโท  แผน ก  แบบ ก 1 
 

1.  ผลงานวิทยานิพนธ์ จะต้องได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยดําเนินการให้
ผลงานหรือส่วนหน่ึงของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสื่อ
สิ่งพิมพ์ทางวิชาการหรือเสนอต่อท่ีประชุมวิชาการท่ีมีรายงานการประชุม
(Proceeding) ท่ีมีคณะกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review) 
2.  เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าข้ันสุดท้าย 

ระดับปรญิญาโท  แผน ก  แบบ ก 2 
1.  ผลงานวิทยานิพนธ์ จะต้องได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยดําเนินการให้
ผลงานหรือส่วนหน่ึงของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสื่อ
สิ่งพิมพ์ทางวิชาการหรือเสนอต่อท่ีประชุมวิชาการท่ีมีรายงานการประชุม
(Proceeding) ท่ีมีคณะกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review) 
2.  เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าข้ันสุดท้าย 
3. มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ํากว่า 3.00 
 

ระดับปรญิญาโทแผน ข 
1. สอบผ่านการสอบประมวลความรู ้(COMPREHENSIVE    

  EXAMINATION) 
2. มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ํากว่า 3.00 
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การสําเรจ็การศึกษา (ต่อ) 

 

คุณสมบัติเพ่ิมเติมของนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริญญาเอก  แบบ 1 
1. สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (QUALIFYING EXAMINATION)  
2. ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหน่ึงของผลงานจะต้องได้รับการตีพิมพ์หรือ

อย่างน้อยดําเนินการให้ผลงานหรือส่วนหน่ึงของผลงานได้รับการยอมรับ
ให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการท่ีมีกรรมการภายนอกร่วม
กลั่นกรอง (Peer Review) ก่อนการตีพิมพ์  และเป็นท่ียอมรับใน
สาขาวิชาน้ัน 

3. เสนอวิทยานิพนธ์  และสอบผ่านการสอบปากเปล่าข้ันสุดท้าย 
 

ปริญญาเอก  แบบ 2 
1.  สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (QUALIFYING EXAMINATION) 
2.  ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหน่ึงของผลงานจะต้องได้รับการ  

ตีพิมพ์หรืออย่างน้อยดําเนินการให้ผลงานหรือส่วนหน่ึงของ 
ผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสิ่งพิมพ์ทาง 
วิชาการท่ีมีกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review)  
ก่อนการตีพิมพ์ และเป็นท่ียอมรับในสาขาวิชาน้ัน 

3.  เสนอวิทยานิพนธ์  และสอบผ่านการสอบปากเปล่าข้ันสุดท้าย  
4.  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ํากว่า 3.00 
 

การอนุมัติปรญิญา    การอนุมัติปรญิญา      
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติปริญญา  มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติปริญญา    

เมื่อส้ินสุดทุกภาคการศึกษาเมื่อส้ินสุดทุกภาคการศึกษา  
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การได้รับรางวัลเรียนด ี

 

 การให้เหรียญรางวัลเรียนดี  ให้คณะเสนอชื่อนิสิตท่ีเรียนดีต่อ
มหาวิทยาลัย  เพ่ือขอรับรางวัลเรียนดีตลอดหลักสูตร  และเหรียญรางวัล
เรียนดีประจําปี  ตามเง่ือนไขดังน้ี 
 

1.  เหรียญรางวัลเรียนดีตลอดหลักสูตร (ให้คณะเสนอชื่อนิสิตท่ีเรียนดี) 
เหรียญทอง  ให้กับนิสิตที่เรียนดีตลอดหลักสูตร  และไม่เคยได้รับ

ระดับข้ัน F หรืออักษร U หรืออักษรอ่ืนใดที่เทียบเท่าในรายวิชาใด ทั้งสถาบัน
เดิมและในมหาวิทยาลัยพะเยา และมีค่าระดับข้ันสะสมเฉลี่ยจากสถาบันเดิม
และในมหาวิทยาลัยพะเยาของแต่ละแห่ง ไม่น้อยกว่า 3.75 
 เหรียญเงิน  ให้กับนิสิตที่เรียนดีตลอดหลักสูตร  และไม่เคยได้รับ
ระดับข้ัน F หรืออักษร U หรืออักษรอ่ืนใดที่เทียบเท่าในรายวิชาใด ทั้งสถาบัน
เดิมและในมหาวิทยาลัยพะเยา และมีค่าระดับข้ันสะสมเฉลี่ยจากสถาบันเดิม
และในมหาวิทยาลัยพะเยาของแต่ละแห่ง ไม่น้อยกว่า 3.50 
2.  เหรียญรางวัลเรียนดีประจาํปี  (ให้คณะเสนอชื่อนิสิตท่ีเรียนดี) 
 เหรียญทองแดง  ให้กับนิสิตที่เรียนดีประจําปีการศึกษาหนึ่งๆ  
โดยลงทะเบียนสองภาคการศึกษาปกติ  ในปีการศึกษานั้น  ไม่น้อยกว่า 30 
หน่วยกิต  และไม่เคยได้รับระดับข้ัน F หรืออักษร U ในปีการศึกษานั้น 
และต้องมีค่าระดับข้ันสะสมเฉลี่ยในปีการศึกษานั้นต้ังแต่ 3.50 ข้ึนไป 
3.  รางวัลการส่งเสริมนิสิตที่มีผลการเรียนดีเด่น (กบศ.เสนอชื่อนิสิต) 
           เงินรางวัล 5,000 บาท พร้อมเกียรติบัตร ให้กับนิสิตที่มี 
ผลการเรียนดีเด่น ที่สอบได้เกรด A ต้ังแต่ 10 รายวิชาข้ึนไป โดยรายวิชา
ดังกล่าว จะต้องไม่เป็นรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซํ้า และนิสิตจะต้องไม่เคย
สอบตกในรายวิชาใด แต่ทั้งนี้  จํานวนหน่วยกิตรวมกันแล้วจะต้อง 
ไม่น้อยกว่า 36 หน่วยกิต ในปีการศึกษาหนึ่งปีการศึกษาใด  
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กรณีส่งไปรษณีย์ 
นิสิตรับซอง
จดหมายจาก
เจ้าหน้าท่ีเพ่ือ

กรอกท่ีอยู่สําหรับ
จัดส่งเอกสาร 

การขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา 

เอกสารที่ส่ง ปณ. 
 

1. นิสิตย่ืนคําร้อง และชําระเงินท่ีงานกองคลัง 

2. นิสิตย่ืนคําร้อง พร้อมใบเสร็จ  
ท่ีเคาเตอร์งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล 

3. งานทะเบียนฯ จัดทําเอกสารสําคัญทางการศึกษา 

เอกสารทีน่ิสิตมารับด้วยตนเอง/
หรือฝากผู้อืน่มารบัแทน 
 

งานทะเบียนฯ จัดส่ง
เอกสารตามท่ีนิสติกรอก

ไว้หน้าซองจดหมาย 

นิสิตนําใบเสร็จรับเงินมาย่ืน
ขอรับเอกสารท่ี 

เคาเตอร์งานทะเบียนฯ 
(หลังยื่นคําร้อง 3 วันทําการ) 

ค่าใช้จ่ายในการขอเอกสารสําคัญ 
- ไม่ด่วน ฉบับละ 30 บาท  

รับด้วยตนเอง หลังย่ืนคําร้อง 3 วันทาํการ 

    ส่งไปรษณีย ์ หลังย่ืนคําร้อง 7 วันทาํการ                    

- ขอด่วน ฉบับละ 100 บาท รับด้วยตนเอง

(สอบถามเจ้าหนา้ที่ก่อนชาํระเงนิ) 
- ค่าส่งไปรษณีย์  ฉบับละ 30 บาท 




