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คำนำ 
งานบัณฑิตศึกษา ฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการศึกษา วิทยาลัยการศึกษา มหาวิทยาลัยพะเยา  

จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการจัดทำการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การปฏิบัติงาน
การจัดทำการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองของวิทยาลัยการศึกษา เป็นไปอย่างมีระบบ และสามารถ
ดำเนินการด้วยความสะดวก รวดเร็ว  

งานบัณฑิตศึกษา ฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการศึกษา วิทยาลัยการศึกษา มหาวิทยาลัยพะเยา 
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์กับอาจารย์ บุคลากร และนิสิต เพ่ือให้เข้าใจกระบวนการ
และข้ันตอนเก่ียวกับการจัดทำการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองได้ดียิ่งขึ้น 
 
 

งานวิชาการ (ระดับบัณฑิตศึกษา) ฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการศึกษา  
วิทยาลัยการศึกษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

กุมภาพันธ์ 2567 
  



บทนำ 
 
ประวัติวิทยาลัยการศึกษา 
 วิทยาลัยการศึกษา มหาวิทยาลัยพะเยา เดิมเป็นบัณฑิตวิทยาลัย สังกัดศูนย์วิทยบริการ  
จังหวัดพะเยา ภายใต้ความรับผิดชอบของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร มีหลักสูตรที่รับผิดชอบ 
จำนวน 4 หลักสูตร ในปี พ.ศ. 2548 ศูนย์วิทยบริการจังหวัดพะเยา ได้เปลี่ยนชื่อเป็นมหาวิทยาลัยนเรศวร 
พะเยา และบัณฑิตวิทยาลัย เปลี่ยนชื่อเป็นสำนักงานการศึกษาภาคพิเศษ รับผิดชอบการบริหารจัดการ
หลักสูตรเพิ่มจากเดิมอีก 5 หลักสูตร และในวันที่ 16 กรกฎาคม 2553 มหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา 
ได้รับการยกฐานะเป็นมหาวิทยาลัยพะเยา ในขณะเดียวกันสำนักงานการศึกษาภาคพิเศษ จึงได้มีการเปลี่ยน
ชื่อเป็นวิทยาลัยการศึกษาต่อเนื่อง รับผิดชอบการบริหารจัดการหลักสูตร จำนวน 7 หลักสูตร ซึ่งในขณะนั้น
มีหลักสูตรด้านการศึกษาที่ได้รับความนิยมจากครู และบุคลากรทางการศึกษา ได้แก่ หลักสูตรการศึกษา
มหาบัณฑิต และหลักสูตรการศึกษาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา ต่อมาสภามหาวิทยาลัยพะเยา 
จึงได้มีมติจัดตั้งวิทยาลัยการศึกษา เป็นส่วนงานวิชาการ มีภารกิจด้านการศึกษา รับผิดชอบการบริหาร
จัดการหลักสูตรการศึกษา ระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา เพ่ือยกระดับคุณภาพการศึกษาของ
จังหวัดพะเยา โดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 7(3) มาตรา 8 และมาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 ในคราวประชุมครั้งที่ 5/2556 เมื่อวันที่ 14 กันยายน พ.ศ. 2556 ให้มี
ผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2556 เป็นต้นไป และให้ยุบเลิกวิทยาลัยการศึกษาต่อเนื่อง โดยให้
โอนย้ายพนักงานมหาวิทยาลัยพะเยา สังกัดวิทยาลัยการศึกษาต่อเนื่อง ไปสังกัดวิทยาลัยการศึกษา โดย
มี รองศาสตราจารย์ ดร.สมบัติ นพรัก ดำรงตำแหน่งคณบดีวิทยาลัยการศึกษาคนแรก ซึ่งท่านได้บริหาร
วิทยาลัยการศึกษา จนครบ 2 วาระ เมื่อวันที่ 22 เมษายน พ.ศ. 2565 ถือได้ว่าท่านเป็นผู้ก่อตั้งและเป็น
ผู้พัฒนาวิทยาลัยการศึกษาจนมีชื่อเสียง เป็นที่ยอมรับและเป็นที่รู้จักในฐานะสถาบันผลิตครูแห่งแรก 
ในประเทศไทยที ่เป ิดหลักสูตรผลิตครูค ู ่ขนาน 2 ปริญญา และมีระบบการนิเทศติดตามนิสิต  
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพทางการศึกษาที่มีความทันสมัย ตามปรัชญา “การศึกษาเป็นฐานรากของมนุษย์” 
มุ่งผลิตและพัฒนาครูมืออาชีพที่เป็นสากล สอดคล้องกับปณิธาน “ปัญญาเพื่อความเข้มแข็งของชุมชน” 
และเม่ือวันที่ 23 เมษายน พ.ศ. 2565 รองศาสตราจารย์ ดร.รักษิต สุทธิพงษ์ คณบดีวิทยาลัยการศึกษา 
ได้สานต่อภารกิจในการบริหารวิทยาลัยการศึกษา โดยมุ่งมั่นท่ีจะพัฒนาวิทยาลัยการศึกษาให้เป็นสถาบัน
ผลิตครูและบุคลากรทางการศึกษาที่มีสมรรณะสูงชั้นนำของประเทศ เพื่อนวัตกรรมทางการศึกษาของ
ชุมชน สู่สากล อย่างยั่งยืน 
  



ปัจจุบันวิทยาลัยการศึกษา มีหลักสูตรที่เปิดสอนในระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา ดังนี้ 
1. หลักสูตรระดับปริญญาตรี ควบระดับปริญญาตรี 2 ปริญญา จำนวน 1 หลักสูตร คือ หลักสูตร

การศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษา (4 ปี) จำนวน 10 แขนงวิชา โดยจัดการศึกษาร่วมกับ
คณะต่าง ๆ ดังนี้ 

 คู่ขนานกับหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต คณะวิทยาศาสตร์ 
1.1 แขนงวิชาคณิตศาสตร์ 
1.2 แขนงวิชาเคมี 
1.3 แขนงวิชาชีววิทยา 
1.4 แขนงวิชาฟิสิกส์ 
1.5 แขนงวิชาพลศึกษา 

คู่ขนานกับหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต คณะศิลปศาสตร์  
1.6 แขนงวิชาภาษาไทย 
1.7 แขนงวิชาภาษาอังกฤษ 
1.8 แขนงวิชาภาษาจีน 

คู่ขนานกับหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต คณะรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
1.9 แขนงวิชาสังคมศึกษา 

คู่ขนานกับหลักสูตรศิลปกรรมศาสตรบัณฑิต คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และศิลปกรรมศาสตร์ 
1.10 แขนงวิชาดนตรีและนาฏศิลป์  

2. หลักสูตรระดับปริญญาโท จำนวน 4 หลักสูตร ได้แก่ 
2.1 หลักสูตรการศึกษามหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 
2.2 หลักสูตรการศึกษามหาบัณฑิต สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน 
2.3 หลักสูตรการศึกษามหาบัณฑิต สาขาวิชาสะเต็มศึกษา 
2.4 หลักสูตรการศึกษามหาบัณฑิต สาขาวิชานวัตกรทางการศึกษา 

3. หลักสูตรระดับปริญญาเอก จำนวน 2 หลักสูตร ได้แก่ 
            3.1 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 
            3.2 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน 
พันธกิจ  

1. ผลิตบัณฑิตครูที่มีสมรรถนะทางวิชาชีพ และมีทักษะแห่งอนาคต 
2. พัฒนาครูและผู้บริหารให้มีสมรรถนะตามเกณฑ์มาตรฐานวิชาชีพ 
3. วิจัยและพัฒนานวัตกรรมทางการศึกษาเชิงพื้นท่ีสู่ความเป็นสากล 
4. บริการวิชาการด้วยองค์ความรู้ทางด้านการศึกษาให้มีความยั่งยืน 
5. ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมและความเป็นไทยให้ภาคภูมิใจในท้องถิ่น 
6. บริหารจัดการที่ทันสมัยและมีธรรมาภิบาลเพ่ือมุ่งสู่องค์กรคุณภาพ 

  



คำขวัญ  
แกร่งกล้าวิชาการ เชี่ยวชาญวิชาชีพครู ชำนาญการสร้างสื่อนวัตกรรม 

 
วัฒนธรรมองค์กร 
 ร่วมคิด ร่วมทำ ร่วมสร้างสรรค์ เพื่อการพัฒนา 
 
อัตลักษณ์  

1. อัตลักษณ์ทางวิชาชีพ: มีสมรรถนะตามมาตรฐานวิชาชีพทางการศึกษา 
2. อัตลักษณ์ทั่วไป: มีสุนทรียภาพ มีสุขภาพดี มีบุคลิกภาพดี มีจิตภาพดี 

 
ค่านิยมร่วม (SEUP) 
 S: Service Mind คือ ทำงานบริการด้วยจิตใจที่ดี มุ่งตอบสนองผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

E: Ethics and Excellence of Education คือ ทำงานยึดหลักจริยธรรม และมุ่งความเป็นเลิศ
ด้านการศึกษา 

U: Unity คือ ทำงานร่วมกันเป็นหนึ่ง เพ่ือมุ่งสู่เป้าหมายเดียวกัน 
P: Professional คือ ทำงานอย่างมืออาชีพ เพ่ือคุณภาพและมาตรฐาน 

 
สมรรถนะหลักขององค์กร 
 1. การผลิตครูและบุคลากรทางการศึกษาตามมาตรฐานวิขาชีพทางการศึกษา ด้วยหลักสูตร
ปริญญาตรีทางการศึกษาควบสองปริญญา 

2. การพัฒนาระบบการฝึกประสบการณ์วิชาชีพทางการศึกษาและการนิเทศแบบผสมผสาน 
โดยใช้เครือข่ายครูพ่ีเลี้ยง อาจารย์นิเทศก์ 

3. การสร้างเครือข่ายความร่วมมือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพทางการศึกษากับสถานศึกษา
และหน่วยงานการศึกษาทุกสังกัดในพ้ืนที่ 

4. การส่งเสริมและพัฒนาบุคลากรให้มีความก้าวหน้าทางวิชาการตามมาตรฐานวิชาชีพและ  
ยึดมั่นประมวลจริยธรรมของมหาวิทยาลัย 

5. การสร้างเครือข่ายการวิจัยและบริการวิชาการเพื่อพัฒนานวัตกรรมการศึกษาเชิงพื ้นที่  
โดยใช้ชุมชนเป็นฐานเรียนรู้สู่ความเป็นสากล 

6. การส่งเสริมกิจกรรมการเรียนรู้เชิงรุกบูรณาการรายวิชาชีพครูกับการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
ไทยและภูมิปัญญาท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 

7. การพัฒนาระบบการบริหารจัดการองค์กรที่มีธรรมาภิบาล มีความโปร่งใสตรวจสอบได้ โดย
ใช้สื่อเทคโนโลยีสารสนเทศในการบริหาร 
  



โครงสร้างการบริหารวิทยาลัยการศึกษา 

 
 
ผู้รับผิดชอบ งานบัณฑิตศึกษา ฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการศึกษา 

1. นางสรญา จรัสโสภาสิทธิ ์ ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา 
เบอร์โทร 054-466666 ต่อ 1377 มือถือ 081-9606587 
E-mail soraya_ngern@hotmail.com 

2. นางสาวทัศนีย์ ใหม่วงค์ ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา 
เบอร์โทร 054-466666 ต่อ 1373 มือถือ 080-6758101 
E-mail tassanee.ma@up.ac.th 

 

mailto:soraya_ngern@hotmail.com
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1) การรับเข้าระดับบัณฑิตศึกษา  
ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ

ให้บริการ 
ค่าธรรมเนียม 

1. รับเอกสารการสมัครเข้า
ศึกษาในมหาวิทยาลัยพะเยา 

ตามประกาศ
มหาวิทยาลัย 

นางสรญา จรัส
โสภาสิทธ์ิ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

ไปรษณีย์ และ
สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

1,000 บาท 

2. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ
สอบข้อเขียนและสอบ
สัมภาษณ์เข้าศึกษาใน
มหาวิทยาลัยพะเยา 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธ์ิ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

3. จัดสอบคัดเลือกเข้าศึกษา
ในมหาวิทยาลัยพะเยา 

1 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธ์ิ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ใบสมัครเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยพะเยา 

 
2) การยื่นสำเร็จการศึกษา 
ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ

ให้บริการ 
ค่าธรรมเนียม 

1. รับเอกสารคำร้อง up 24 
ในระบบ reg 

ตาม
ระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัย
กำหนด 

นางสรญา จรัส
โสภาสิทธ์ิ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

ออนไลน ์ 1,500 บาท 

2. ส่งรายชื่อผู้ยื่นสำเร็จ
การศึกษา 

2 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธ์ิ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เอกสาร up 24 คำร้องขอสำเร็จการศึกษา 

 
  



3)  การทำวิทยานิพนธ์  
ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ

ให้บริการ 
ค่าธรรมเนียม 

การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 2  
แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 3  
แบบฟอร์มขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงช่ือเรื่องวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 4 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่อง
วิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขอรับการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 5  
แบบฟอร์มขอรับการพิจารณา
โครงร่างวิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติสมัครสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 6  
แบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบ
โครงร่างวิทยานิพนธ์ 

1 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

2,000 บาท 

การขออนุมัติผลการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 7  
แบบฟอร์มอนุมัติผลการ
พิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขอให้ออกหนังสือถึงผู้เชี่ยวชาญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย 
รับเอกสาร บศ. 8 แบบฟอร์ม
ขอให้ออกหนังสือถึงผู้เชี่ยวชาญ 
เพ่ือตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้ใน
การวิจัย 
 

3-5 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

ออนไลน์ ไม่มี 



ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

การขอให้ออกหนังสือเพื่อขอความร่วมมือเก็บข้อมูลเพื่อการวิจัย 
รับเอกสาร บศ. 9 แบบฟอร์ม
ขอให้ออกหนังสือเพ่ือขอความ
ร่วมมือเก็บข้อมูลเพื่อการวิจัย 

3-5 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

ออนไลน์ ไม่มี 

การขออนุมัติสมัครสอบวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 10 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติสมัครสอบวิทยานิพนธ์ 

1 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

7,000 บาท 

การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 11 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 12 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการสอบ
วิทยานิพนธ์ 

3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การส่งรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 13 แบบฟอร์ม
ส่งรายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ 

5-7 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การรายงานผลการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ 
รับเอกสาร บศ. 14 แบบฟอร์ม
รายงานผลการตรวจรูปแบบ
วิทยานิพนธ์ 

5-7 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การนำส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
รับเอกสาร บศ. 15 แบบฟอร์ม
นำส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

1-2 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาโท 
รับเอกสาร บศ. 16 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของ
นิสิตระดับปริญญาโท 
 

3-5 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 



ขัน้ตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาเอก 
รับเอกสาร บศ. 17 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของ
นิสิตระดับปริญญาเอก 

3-5 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธิ์ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. บศ. 2 แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
2. บศ. 3 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
3. บศ. 4 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ 
4. บศ. 5 แบบฟอร์มขอรับการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
5. บศ. 6 แบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
6. บศ. 7 แบบฟอร์มอนุมัติผลการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
7. บศ. 8 แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือถึงผู้เชี่ยวชาญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย 
8. บศ. 9 แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือเพ่ือขอความร่วมมือเก็บข้อมูลเพ่ือการวิจัย 
9. บศ. 10 แบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบวิทยานิพนธ์ 
10. บศ. 11 แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
11. บศ. 12 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ 
12. บศ. 13 แบบฟอร์มส่งรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
13. บศ. 14 แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ 
14. บศ. 15 แบบฟอร์มนำส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
15. บศ. 16 แบบฟอร์มขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาโท 
16. บศ. 17 แบบฟอร์มขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาเอก 

 
  



6) การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
 

ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

การขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 1 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่
ปรึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงอาจารย์ที่ปรึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 2 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง
อาจารย์ที่ปรึกษาค้นคว้าด้วย
ตนเอง 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงช่ือเรื่องการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 3 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อ
เรื่องการศึกษาค้นคว้าด้วย
ตนเอง 
 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติผลการพิจารณาโครงร่างการศึกษาค้นคว้าดว้ยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 4 แบบฟอร์ม
ขออนุมัติผลการพิจารณา
โครงร่างการศึกษาค้นคว้า
ด้วยตนเอง 
 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขอให้ออกหนังสือถึงผู้เชี่ยวชาญเพื่อขอควาอมนุเคราะห์ตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้ในการศึกษา
ค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 5 แบบฟอร์ม
ขอให้ออกหนังสือถึง
ผู้เชี่ยวชาญเพ่ือขอควาอมนุ
เคราะห์ตรวจแก้ไขเครื่องมือ
ที่ใช้ในการศึกษาค้นคว้าด้วย
ตนเอง 
 

3-5 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

ออนไลน์ ไม่มี 



ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

การขอให้ออกหนังสือขอความร่วมมือเก็บข้อมูลการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 6 แบบฟอร์ม
ขอให้ออกหนังสือขอความ
ร่วมมือเก็บข้อมูลการศึกษา
ค้นคว้าด้วยตนเอง 
 

3-5 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

ออนไลน์ ไม่มี 

การรายงานผลการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 7 แบบฟอร์ม
รายงานผลการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงานการศึกษา
ค้นคว้าด้วยตนเอง 
 

1-2 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การรายงานผลการตรวจรูปแบบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข.8 แบบ
รายงานผลการตรวจรูปแบบ
การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

5-7 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การนำส่งเล่มการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองฉบับสมบูรณ์ 
รับเอกสาร บข. 9 แบบฟอร์ม
นำส่งเล่มการศึกษาค้นคว้า
ด้วยตนเองฉบับสมบูรณ์ 

1 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขอขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาโท แผน ข 
รับเอกสาร บข.10 
แบบฟอร์มขออนุมัติสำเร็จ
การศึกษา ของนิสิตระดับ
ปริญญาโท แผน ข 
 

3-5 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การขออนุมัติสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 11 
แบบฟอร์มขออนุมัติสอบ
การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 



ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 12 
แบบฟอร์มขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงการสอบ
การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

การส่งรายงานผลสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
รับเอกสาร บข. 13 
แบบฟอร์มส่งรายงานผลสอบ
การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

2-3 วัน นางสรญา จรัส
โสภาสิทธิ์ และ
นางสาวทัศนีย์ 
ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. บข. 1 แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
2. บข. 2 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงอาจารย์ที่ปรึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
3. บข. 3 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
4. บข. 4 แบบฟอร์มขออนุมัติผลการพิจารณาโครงร่างการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
5. บข. 5 แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือถึงผู้เชี่ยวชาญเพ่ือขอควาอมนุเคราะห์ตรวจแก้ไข

เครื่องมือที่ใช้ในการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
6. บข. 6 แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือขอความร่วมมือเก็บข้อมูลการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
7. บข. 7 แบบฟอร์มรายงานผลการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
8. บข.8 แบบรายงานผลการตรวจรูปแบบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
9. บข. 9 แบบฟอร์มนำส่งเล่มการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองฉบับสมบูรณ์ 
10. บข.10 แบบฟอร์มขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับปริญญาโท แผน ข 
11. บข. 11 แบบฟอร์มขออนุมัติสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
12. บข. 12 แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
13. บข. 13 แบบฟอร์มส่งรายงานผลสอบการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 

  



7) การจัดประชุมวิชาการนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ

ให้บริการ 
ค่าธรรมเนียม 

1. นิสิตแจ้งรายชื่อเข้าร่วม
ประชุมวิชาการนิสิตระดับ
บัณฑิตศึกษา 

1-3 วัน นางสรญา จรัสโสภาสิทธ์ิ 
และนางสาวทัศนยี์ ใหม่วงค์ 
กองบริหารงานวิจัย 

ออนไลน์ ไม่มี 

2. ดำเนินประชุมวิชาการ
นิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

3-5 วัน นางสรญา จรัสโสภาสิทธ์ิ 
และนางสาวทัศนยี์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

 
8) การขอจริยธรรมวิจัยในมนุษย์ (สำหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา) 

ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

รับเอกสารและเสนอลงนามขอ
เสนอโครงการวิจัย เพ่ือขอรับการ
พิจารณารับรองจริยธรรมการวิจัย
ในมนุษย์ 

1-3 วัน นางสรญา จรัสโสภา
สิทธ์ิ และนางสาว
ทัศนีย์ ใหม่วงค์ 

ออนไลน์ ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
แบบฟอร์ม HREC-UP-HSS 01 บันทึกขอเสนอโครงการวิจัย เพื่อขอรับการพิจารณารับรองจริยธรรม
การวิจัยในมนุษย์ 

 
9) การขอรับทุนอุดหนุนการทำวิทยานิพนธ์ 

ขั้นตอนการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 

1. รับเอกสารสมัครขอรับ
ทุนอุดหนุนการทำ
วิทยานิพนธ์ 

1 วัน นางสรญา จรัสโสภาสิทธ์ิ 
และนางสาวทัศนยี์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

2. นิสิตส่งเอกสารเบิกจ่าย
ทุนอุดหนุนการทำ
วิทยานิพนธ์ 

3-7 วัน นางสรญา จรัสโสภาสิทธ์ิ 
และนางสาวทัศนยี์ ใหม่วงค์ 

สำนักงาน
วิทยาลัยฯ 

ไม่มี 

รายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ใบสมัครขอรับทุนอุดหนุนการทำวิทยานิพนธ์ 

 
  



1) ขั้นตอนการรับเข้าระดับบัณฑิตศึกษา 

 
 



 



 

  



2) จัดการเรียนการสอน 
- จัดตารางเรียนหลักสูตรปรัชญาดุษฏีบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา  

และสาขาวิชาหลักสูตรและการสอน  
- จัดตารางเรียนหลักสูตรการศึกษามหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา   

สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน สาขาวิชาสะเต็มศึกษา และสาขาวิชานวัตกรทางการศึกษา 
 

 

 
  



ขั้นตอนการทำเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเรียนการสอนระดับบัณฑิตศึกษา แผน ข 

 

 

 

 



 

 



ขั้นตอนการจัดส่งผลการเรียน (up32 และ up33)

 



 



 
 
  



  



 

  



ขั้นตอนการยื่นสำเร็จการศึกษา 

ขั้นตอนการยื่นสำเร็จการศึกษา ในส่วนของนิสิต 

• ลำดับที่ 1 : อ.ที่ปรึกษาเห็นชอบ หน่วยงานรับเรื่อง : อาจารย์ที่ปรึกษา 
อ.ที่ปรึกษาตรวจสอบโครงสร้างและผลการเรียนของนิสิต 

• ลำดับที่ 2 : ชำระเงิน(เฉพาะครั้งแรกที่ยื่น 800 บาท) หน่วยงานรับเรื่อง : งานการเงิน 
• ลำดับที่ 3 : ยื่นเอกสารพร้อมรูปและแบบ UP 23 หน่วยงานรับเรื่อง : งานทะเบียน 

1. เข้าระบบ www.reg.up.ac.th 

 

2. เลือกเมนู คำร้อง  

 

  

http://www.reg.up.ac.th/


3. คลิกตรงยื่นคำร้อง 

 
4. กดบันทึก และออกจาหน้าจอนี้ 

 
 

5. เลือกเมนูคำร้อง และไปตรวจสอบคำร้อง 

 



6. เลือกพิมพ์คำร้อง  

 
7. สั่งปริ้นหน้าจอคำร้องยื่นสำเร็จการศึกษา up24 

 

เอกสารแนบในการยื่นจบ 
1. รูปถ่ายชุดครยุขนาด 2 น้ิว 2 ใบ 
2. โครงสร้างหลักสูตร (up23) 

หมายเหตุ : หากในใบคำร้องยื่นสำเร็จการศึกษา (up24)  
      สถานะตรวจสอบคณุวุฒิก่อนเข้าศึกษา เป็น รอหลักฐาน  
      ให้แนบสำเนาปริญญาบัตร หรือสำเนาทรานสคริป ระดับปริญญาตรี 1 ฉบับ 

 
  



ขั้นตอนการยื่นสำเร็จการศึกษา ในส่วนของเจ้าหน้าที่ 
1. ตรวจสอบรูปถ่ายให้เป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัยพะเยา 
2. ตรวจสอบเอกสารแนบที่นิสิตได้แนบมา 
3. ให้นิสิตกรอกข้อมูลในสมุดยื่นสำเร็จการศึกษา 
4. จัดส่งเอกสารให้กองบริการการศึกษา 

 

 
  



3) การสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) 



 

  



 

  



  



4) การสอบประมวลความรู้ (Comprehensive) 

 

  



 



 



 

  



5) การทำวิทยานิพนธ์ 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 



6) การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง



 
  



 

  



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
  



7) การประชุมวิชาการนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

 

 

 

 



 

 

 

 



  



8) การขอจริยธรรมวิจัยในมนุษย์ (สำหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา) 

  



9) การขอรับทุนอุดหนุนการทำวิทยานิพนธ์

  



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

  



10) การดำเนินโครงการนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

 

 

 

 



 




